Az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar
gyujtokori és apasztasi szabalyzata
(Atdolgozdsra keriilt a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet alapjin)

A megyei konyvtar gyiijtokorét Veszprém varos €s Veszprém megye tarsadalmi, kulturalis és
gazdasagi szerkezete, a felmeriild0 konyvtarhasznaloi sziikségletek ¢és igények
figyelembevételével,
1/ az intézmény teriileti elhelyezkedésébol,
2/ nagysagrendjébdl - a teriilet konyvtarai kozotti helyébdl, szerepébdl és egymashoz
val6 viszonyabol,

3/ halozati és szolgaltatd kdzpont szerepébdl addodod funkeidk hatarozzak meg.

Ezek alapjan a kovetkez6 feladatokat kell ellatnia:

1. Alapfeladata: Veszprém varos és Veszprém megye teriiletén ¢é16 lakossag miivelddésére,

tanulasra és szorakozdsra iranyuld, valamint tudomanyos szintli tdjékozodasi igényeit kell
kielégitenie.

2. Kiegészitd feladata: Helyismereti gylijteményével Veszprém megyére vonatkozoan

tudomanyos (szak)konyvtari feladatokat lat el.

3. Halozati feladata: Osszehangolja a megyében nyilvanos konyvtarak és nyilvanos konyvtari
szolgaltatdsokat nyujto  konyvtarak/szolgaltato  helyek allomanyfejlesztési  terveit.
Megszervezi a haldzat konyvtarai kozott a konyvtarkozi kolesonzést. Miikodteti Veszprém

megyében a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert

Az allomanyfejlesztés altalanos alapelvei

A Magyarorszagon megjelend nyomdatermékek koziil minden, a kultarat, miivelddést, a
gazdasagi €s a tarsadalmi élet fejlodését szolgald kiadvanyt teljességre torekedve megvasarol,
de feladatanak tartja a megye gazdasagi és kulturalis helyzetébdl adodd specialis igényeket
kielégitd dokumentumok gytlijtését is, valamint az olyan kiadvanyokat, amelyeknek a
tudomanyos értékii informaciok kozvetitésében és megdrzésében szerepiik van. Alapvetd
gyarapitasi szempontnak tartja az elektronikus dokumentumok, adatbazisok beszerzését,

szolgaltatasat.



A gyitijtokori szabalyzat szerkezete

A gylijtés teriileteinek felsorolasanak az Egyetemes Tizedes Osztalyozas szerkezetét vettiik
alapul. A szépirodalmi miivek gyijtési szempontjait a 8-as ,nyelvészet és irodalom”
szakcsoportokon beliil differencialtan rogzitjiik. A prézensz allomany gy(jtokorét koveti a
helyismereti gylijtemény, a folydirat-gyiijtemény, a Gyermek- és Ifjusagi konyvtar és a Zenei-
és Médiagylijtemény gyljteményi utasitasa. Ezek kiilon felsorolasat, gytijtésiik szabalyozasat

a gyakorlati konyvtari munka indokolja.

Konyvtari dokumentum: a konyvtar altal allomanyba vett, alap- és kiegészitd feladatai
ellatasdhoz sziikséges konyv, idészaki kiadvany, egyéb kiadvany, valamint minden szoveg-,
kép-, adat- ¢és hangrogzités — beleértve a konyvtadr allomanydba vett elektronikus
dokumentumot is —, kivéve az Ltv. hatdlya ala tartozo, irattari jellegli levéltari anyagnak

mindsilo dokumentumot.

Minden esetben a konyvtar hasznaldoinak igényeit figyelembe véve az elektronikus
dokumentumok beszerzése indokolt. A kistelepiilések és a varosrészi fiokkonyvtarak esetében
kiilondsen fontos a helyi igények figyelembe vétele és a beszerzés tervezése a

parhuzamossagok elkertilése érdekében.



Alapgytjtemény

ALTALANOS MUVEK

Tudomany, szellemi tevékenység

A tudomany ¢és szellemi munka, valamint a tudoményos munka szervezése, a dokumentacio,
konyv és iras, irastorténet magyar nyelvii irodalma teljességgel.

Szervezés

A szervezés tudomanyaval, modszereivel foglalkozo Osszefoglald alapmiiveket teljességgel,
az ezzel kapcsolatos részletkérdéseket targyald miiveket valogatva vasaroljuk.

Szabvanvositas

Az éaltalanos Osszefoglald szabvanygylijteményeket teljességgel, az egyes szabvanyokat az
érdeklédésnek megfelelden.

Bibliografiak

A magyarul megjelendket teljességgel, idegen nyelviieket fontossagi sorrendben, valogatva.

Konyvtartan, konyvtarak

A magyar nyelvli irodalom teljességgel gytijtendd, a kiilfoldi irodalombdl is mindaz, ami a
gyljtokor szerint sziikséges magyar anyagot szervesen kiegésziti.

Enciklopédidk. Altaldnos lexikonok. Referensz konyvek

A magyar nyelvii kiadvanyok nagy kortiltekintéssel, gazdag valasztékban gytijtenddk, a nagy
vilagnyelveken megjelentek gondos mérlegeléssel valogatva, elsdsorban az elektronikus
valtozatok beszerzésével.

Testiiletek, kongresszusok, kiallitdsok, muzeumok

A Veszprém megyei testiiletek, szervezetek, intézmények torténetére, munkajara vonatkozo
irodalmat teljességgel gytijtjilk. A megyében rendezett kongresszusokrol, kiallitdsokrol szolo
kiadvanyokat, az orszagos ¢és mas megye intézményeinek kiadvanyait vélogatva, a
gyljtokornek megfelelden.

Kéziratok, konyvritkasagok

koziil a helytorténeti szempontbdl fontos miiveket teljességgel, a forrasértékii egyéb magyar

kiadvanyokat valogatva.

1. FILOZOFIA - BOLCSELET



Filozdéfiai rendszerek és irdnyok: logika, etika, esztétika

Al A mai magyar filozéfiai irodalom atfogo6 igénnyel gyiijtendd. A beszerzés a fontosabb
filozo6fiai problémara irodalméara, valamint a filozofiatorténet apro részletkérdéseinek
irodalmara is kiterjed.

B/ A filozofiatorténet kimagaslo alakjainak magyar nyelvli szovegkritikai kiadasai. A
Magyar Tudomanyos Akadémia filozofiai sorozatai.

C/ A lélektan, logika, etika és esztétika magyar nyelvi irodalma teljességgel.

2 VALLAS

Gyljtendd a vallasok keletkezését, a kereszténység eredetét feltar6 magyar és idegen nyelvii
irodalom. Beszerzendok a nagy vilagvallasok torténetét feldolgozé monografiak,
tanulmanykdotetek, a vallas- ¢és  egyhaztorténethez kapcsolodd — forrdskiadvanyok,

szOveggylijtemények.

3 TARSADALOMTUDOMANY

Szocioldgia — Szociografia

Al Gylijtenddk az orszagos jellegli OsszegezO munkdk, az orszdgos jelentdségli
részmonografidk, valamint a tijegység szempontjabol fontos miivek. Kiilfoldi miivek
kozil is gylijtenddk a tartalmilag jelentds, irodalmilag nivds szociografiak.

B/ Gytjtendék a régebbi magyar szociologiai, szociografiai irodalom kimagaslo
alkotasai, az orszagos jelentdségliek és tajjellegliek egyarant.

C/ Gylijtendd az egyes szocioldgiai rendszerek és iskolak torténetét, jelentdségét korszerli

szemlélettel feldolgoz6 monografikus munkak és a kiemelkedd szociologusok miivei.

Statisztika
Gylijtendé valamennyi Magyarorszagon megjelent Osszefoglald jellegli kiadvany, amely

altalanos tajékoztatast nyljt és a tudomanyos kutatds szempontjabol sziikséges lehet, valamint



a megyét ¢érintd egyes szakteriiletekkel (iparstatisztika, mezdgazdasagi statisztika,

idegenforgalom) részletesen foglalkoz6 kiadvany.

Politika — 4llamtan

Beszerzenddk az éllam elméletére, fejlddésére vonatkozd monografikus munkék. Ismert

kozéleti személyiségek miivei, Magyarorszag bel- és kiilpolitikajaval, politikai fejlédésével

foglalkoz6 monografidk, aktualis kiadvanyok. A vilag orszagainak bel- és kiilpolitikajaban

foglalkoz6 0sszefoglaldo muvek.

Kozgazdasdgtudomany

Al Gyljtenddk a kozgazdasigtudomany magyar ¢és idegen nyelven megjelend
Osszefoglal6 kézikonyvei, monografiai.

B/ A kozgazdasagtan klasszikusainak magyar- és idegen nyelvi mivei.

C/ A gazdasagi élet, a gazdasagi- és ipartorténet Osszefoglald munkdi. A tdjegység
gazdasagi ¢letével foglalkozd dokumentumok, nyomtatvanyok teljességgel.

D/ Beszerzenddk a munkaiigyi kérdésekkel foglalkoz6 monografidk,
torvénymagyarazatok.

E/ Idegenforgalom, idegenforgalmi politika, az idegenforgalom kozgazdasagi hatasival
foglalkoz6 miivek.

F/ Pénztorténet, pénziigyi igazgatas legfontosabb kézikdnyvei, torvények és rendeletek,
valamint a bank ¢és hiteliigy 0sszefoglalo munkai.

G/ A kereskedelem, a nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok, a bel- ¢€s kiilkereskedelem
fontosabb 0Osszefoglald irodalma. Az aruforgalom és kereskedelmi technika miivei
véalogatva az igényeknek megfelelden.

H/ A kozlekedés szervezetével, a kozlekedés-politikaval foglalkozd dsszefoglald és helyi

vonatkozasu miivek teljességre torekvoen gytijtendok.

Jogtudomany — jog

Gytjtjik a jogtudomanyt Gsszefoglaldé monografikus jellegli kiadvanyokat. Beszerezziik a

mindenkori érvényes polgari- és biintetd jogszabalygyljteményeket, térekedve az elektronikus

kiadasok megvasarlasara. Igény szerint vasaroljuk meg a magan-, a kereskedelmi-, és a

gazdasagi életre vonatkozo jogszabaly-magyarazatokat.



Kozigazgatas

Az kozigazgatds, az kozigazgatdsi szervek mitkodésével, feladataival kapcsolatos kiadvanyok
miivelddésiigyi igazgatasrol szold atfogd mivek gylijtendok. A helyi igazgatds szerveinek
kiadvanyai, valamint olyanok, melyek a konyvtarak szervezésérdl, az onkormanyzatokkal

val6 kapcsolataikrol tajékoztatnak teljességgel beszerzendok.

Hadmiivészet — hadtudomany — honvédelem

Al Gytjtenddk az olyan munkak, amelyeknek altalanos torténeti érdekességiik és aktualis
torténelmi-politikai jelentdségiik van.
B/ Multban megjelent Osszefoglald hadtorténeti monografidk, tovabba helytorténeti

szempontbol fontos kiadvanyok.

Népjolét — népgondozas

A monogréafia jellegli 6sszefoglalok, a helyi vonatkozasok, népjoléti intézmények torténetére,

fejlodésére, szervezetére vonatkoz6 kiadvanyok teljességgel.

Nevelés — oktatas, pedagdgia

Szakcsoportja kiilonos figyelemmel gyarapitando, a teljesség igényével. Mindenkor tekintetbe
kell venni az iskolai konyvtari halozat ellatottsagat, valamint a koznevelés eredményességét
szolgalo kiadvanyok, konyvtari dokumentumok beszerzését.

Gytlijtenddk az Osszefoglalo jellegli neveléstudoméanyi monografidk, valamint a gyakorlati
céllal késziilt részmonografidk, a didaktikai segédkonyvek, tanari kézikonyvek. Beszerzendok
az iskolaszervezet, oktatasszervezet és iskolaegészségiigy csoportjan beliil a pedagogusok és a
felsdoktatasi hallgatok érdeklédésére is igényt tarto miivek. Az iskolan kiviili oktatassal
Osszefliggd irodalom valogatva.

A szabadidd hasznos felhasznaldsat segitd 0sszefoglald kiadvanyok, részmiivek teljességgel

gyljtendok.

Néprajz, etnografia

Gylijtendé minden alapvetd jellegli és helyismereti szempontbdl fontos mii, a magyarsag

néprajzaval, életmodjaval, miivészetével foglalkozo kiadvany.



5 TERMESZETTUDOMANYOK

A korszeri természettudomanyos irodalom beszerzésére kell torekedni. Gylijtenddk a
kiilonb6zé monografidk, konyvarusi forgalomba keriild szakjellegli és népszeriisité miivek, a

kornyezet- és természetvédelemmel hangstlyozottan foglalkozé kiadvanyok.

Matematika
Gondos valogatassal gytijtendok a tudomanyag kézikonyvei. Kiilonos figyelmet kell forditani
az oktatast segité matematika konyvekre, valamint a mindennapi életben hasznalatos,

gyakorlati jelentdségili matematikai miivekre.

Asztronautika — csillagdszat

szakcsoportbodl az atfogd €s népszerlisité munkak.

Fizika — kémia — geoldgia — Paleontoldgia — bioldgia — botanika — zoologia

Szakcsoportjabol gylijtendok az dsszefoglald és mindazok a konyvek, amelyek az alkalmazott
tudomanyok kiilonféle teriiletének miveléséhez alapvetéen fontosak. Az egyes

részletkérdésekrdl szol6 monografidk viszont nem.

6 ALKALMAZOTT TUDOMANYOK

Mint az 5-0s szaknal, itt is a korszer(i miivek beszerzése a {6 feladat.

Altalanos milvek — ipartorténet

Al Gylijtenddk az alkalmazott tudomanyokrol szolé altalanos miivek, a helyi jellegii
kiadvanyokkal egyfitt.
B/ A forrasértekli ipartorténetek, monografiak, a megye lizemeinek munkassagat

reprezentald kiadvanyok.

Talalmanyok — felfedezések

Altalanos miivek beszerzése kivanatos, valamint az 1jitdsok, szabadalmak -elterjesztését

szolgélo miivek.

Orvostudomany




Els6sorban ismeretterjesztd, felvilagosité jellegli kiadvanyok gyijtend6ek, de altalanos
érdeklédésre szamot tartd szakmonografidk is beszerezhetdk.

Mérnoki tudomany — technika, miszaki tudomanyok

Népszert jelleghh 0sszegezd munkak, kézikonyvek gytijtendok. Az utdbbiak koziil kiilondsen
a két nyelvii miiszaki szotarak. A gyljtokor e szakcsoporton beliil lehetéleg a magasabb foku

altalanos muiszaki miiveltség szintjéig kell kiterjeszteni.
Az altaldnos géptanra, banyaszatra, mély- és magasépitésre vonatkozd szakmunkdk, a
kornyék ipari fejlettségének figyelembevételével szerzenddk be. A  politechnikai

érdeklédéssel kapcsolatos miiszaki konyvek lehetdleg teljességgel.

Szamitastechnika

Gyljtendok a szamitastechnika alapvetd kézikonyvei, az automatikus adatfeldolgozas

irodalma, a szamitogépekkel, programokkal és programnyelvekkel foglalkoz6 muivek.

MezOgazdasag — erdGgazdasag — vadaszat — halaszat

Osszefoglalé kézikdnyvek, a vidék termelésévei, mezégazdasagaval kapcsolatba hozhat6
monografidk, népszerlsitd kiadvanyok gylijtenddk. Kiilonds figyelmet kell forditani azokra a
kiadvanyokra, melyek a kiskertek és farmergazdasdgok miikodéséhez hasznos segitséget
nyUjtanak. A szakcsoport irodalmat ugy kell dsszedllitani, hogy a megye ilyen irdnyl igényeit

teljességgel ki tudja elégiteni.

Haztartés
Vilogatva gylijtendék a magyarul megjelend szakacskonyvek, az élelmiszer tartdsitasara,
tovabba a lakberendezésre, otthoni fiitésre, butorzatra, ruhazatra vonatkozé munkak. A

vilagnyelveken megjelend lakberendezési kiadvanyok is valogatva gytijtendok.

Szervezés — Ugyvitelszervezés — Uzemszervezés — Uzemvezetés

Az lizemszervezés, vezetés elméletével és gyakorlataval, stratégidval, a menedzserképzéssel
foglalkoz6 0Osszefoglald miivek teljességre torekvden, a részmonografidk a sziikségletnek
megfelelden valogatva.

Hiradasigy, tavkozlés

Beszerzenddk a hiradasiigyre, radidra, televiziora vonatkozo, altaldnos érdekldédésre szamot

tartd kiadvanyok.



Konyvnyomtatds — nyomdaszat

A csoportba tartozd magyar muvek teljességgel gylijtendd, nemcsak torténi fontossaguk
szerint. BeszerezhetOk, pl. mindazok a munkak, melyek technikai probléméakkal foglalkoznak,

de a konyvtarak olvasoit is érdeklik.

Kozlekedésiigy

A kozlekedéssel foglalkozo Osszefoglaldé miivek, a kozlekedés torténetével kapcsolatos
monografidk gylijtenddk. A kozati szabalyai és az ezzel kapcsolatos rendeletek beszerzése

fontos.

Koényvvitel

Szakcsoportjabdl az altalanos jellegi munkak sziikségesek, kis példanyszamban. Figyelni kell

a kozép- és kisvallalkozasok miikodését segitd kiadvanyok beszerzésére is.

Reklam
A reklam és hirdetés Osszefoglald miivei gyljtendok. A reklam modszereit és eszkozeit

ismertetd muvek szintén beszerzendok.

Vegyipar
Elsésorban altalanos mivek: kézikonyvek, a mindennapi életben is felhasznalhat6 népszerti

0sszegez0 munkak gylijtendok.

Tuzeléstechnika — H6 gazdalkodas

Az idevonatkoz6 miivek gyakorlati sziikségesség szerint szerzenddk be.

7

Elelmiszeripar

Az iparég éltalanos érdeklddésre vonatkoz6 miivei gyiijthetok.
Kohészat

A kohdaszatra vonatkozd alapveté Osszefoglaldé mivek, monografiak, valamint az

aluminiumkohaszat irodalma.

Konnytipar



Szakcsoportjabol megvasaroljuk a kézikonyv jellegli munkakat. Kiilonds gondot forditunk a
feldolgoz6 ipardgak és a husipari tevékenység folytatdsdhoz sziikséges szakkonyvek

beszerzésére.

Konyvkotés

irodalma teljességgel.

Barkdacsolés

szakcsoportjaba tartozd mivek az 4altaldnos keresettség miatt kiilonos figyelemmel
gyljtendok.

Epitéipar

Szakcsoportjabdl az alapvetd fontossagl, altalanos miiszaki képzettség szintjét kielégito,

illetve innét a magasabb szint felé segitd miiveket kell beszerezni.

7 MUVESZET

Mivészet-elmélet

Az idevonatkoz6 magyar nyelvil irodalom lehetd teljességgel gytijthetd.

Muvészet technikéja

Csoportjabol a miivészet esztétikai megkozelitéséhez hozzasegité miivek teljességgel.

Teriiletrendezés

Alapvetd jelentdségli miivek beszerzése mellett a telepiilésszervezés, varosrendezés irodalma

az igényeknek megfelelden valogatva, a varosmonografiak teljességgel gylijtendok.

Epitészet — Szobraszat- Rajz — Iparmiivészet — Festészet — Grafikai miivészetek

A vonatkozd magyar nyelvii irodalom lehetd teljességgel gylijtends. A miivészettorténeti

legjelentds idegen nyelvii publikaciok valogatva.

Fényképezés

10



Gylijtenddk az altalanos ismereteket nyu;jtod esztétikai, technikai vonatkozasu miivek. A vegyi,
optikai eljarasok, valamint a részletkérdések leirdsat tartalmazé munkak vélogatassal

szerzendok be.
Zene
A magyar nyelvii zeneelméleti és zeneesztétikai irodalom teljességre torekvéen. Az idegen

nyelvii 6sszefoglalé monografidk €és kézikonyvek valogatva gytijtendok.

Szérakozas— Jaték— Sport

A magyar nyelvi irodalom teljességgel gytijtendo.

Filmmuvészet

Beszerzendd minden alapvetd magyar nyelvii filmesztétikai, torténeti md.
Szinhdz
Az altalanos érdeklddésre szamot tartd miivek sziikségesek. Szinészek, hires eléadd miivészek

memoarjai az érdeklddésre valo tekintettel, teljességre torekvoen.

Tarsas szoérakozasok

Korébdl elsésorban a tancra vonatkozd irodalmat kell beszerezni. A miivészi vagy népi tancra
vonatkoz6 altalanos értékii miivek is figyelembe veenddk. Gylijtendd tovabba a tarsasjatékok,

fejtorok, ligyességi jatékok magyar nyelvii irodalma teljességgel.

Testgyakorlas — Sport

Egy-egy sportag altalanos Osszefoglalasat nyujté miivek beszerzése kivanatos. Beszerzenddk
még a magyar nyelven megjelent sporttorténeti miivek, az egyes sportdgak leirdsai és

jatékszabalyai a keresettségnek megfelelden.

11



8 NYELVESZET - IRODALOM - SZEPIRODALOM

Nyelvészet

Lehetoleg teljességgel gylijtendok a nyelvtudomany kézikonyvei, egyetemi tankonyvei, egy-
és tobbnyelvii szotarak, értelmezd és magyarazd szoétarak. A nyelvtorténeti, rendszertani
mivek, nyelvtanok, nyelvjarasok, nyelvemlékek szovegkiaddsai. A finnugor nyelvészettel
foglalkoz6 6sszefoglald munkak.

Fontosak az egyes nyelvek tanitasaval foglalkoz6 tankonyvek, modszertani Utmutatok,
valamint a vilagnyelvek leir6 nyelvtanai. Vilagnyelvek értelmezd szotarait az érdeklodésnek

megfelelden beszerezhetjiik.

Irodalomelmélet — irodalomtudomény

Valamennyi magyar nyelven megjelent munka gyjtendo.

Egyes nyelvek irodalma

A kiilonféle népek irodalmabdl a magyar nyelven megjelend miiveket lehetdleg kell gytijteni.
A monografikus részletfeldolgozéasokat is.

A vilagirodalombdl egy-egy nemzeti irodalom &tfogd torténeti képét kell megalapozni.
Monografikus miiveket csak jelentds személyekrdl €s korokrol kell beszerezni. F okozott
figyelemmel gyarapitando6 a kornyezd népek irodalma.

A fenti elveknek megfeleld gylijtemények kialakitasahoz a kurrens és nem kurrens anyagot

egyarant fel kell hasznalni.

Szépirodalom

A szépirodalom gyarapitdsdban meghatarozonak a tényleges szépirodalmi igények
kielégitését tekintjiilk. Olvasoink foglalkozas és miveltség szerinti nagy differencialtsaga
miatt, allomanygyarapitasunkat kiterjesztjilk az irodalomtorténetileg és miivészileg értékes
miivektdl kezdve, a csupadn az olvasmanyossag, a kaland és izgalom igényével irddott
miivekre is.

A magyar klasszikus ir6k miiveit teljességre torekvOen beszerezziik. A régebbi, kevésbé
jelentds alkotok gytijteményes kiadasait teljességgel, egyéb kiadvanyokat valogatdssal
gytijtjik.

Beszerezziik a forrasértékli kiadvanyokat, irodalomtorténetileg értékes sorozatokat. A
teljesség igényével gylijtjiikk a kortars magyar- és kiilfoldi szerzék magyar nyelven megjelent

muveit.
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Gyljteményiink szerves részét képezik a kiilfoldi klasszikus szerzOk eredeti nyelven
megjelent alkotdsai és a mai idegen nyelvii szépirodalom is. A kétnyelvii kiadvanyokat

szintén megvasaroljuk.

9 FOLDRAJZ — ELETRAJZOK — TORTENELEM

Honismeret

Beszerzenddk az egész orszagra vonatkozo altalanos miivek, valamint a konyvtar tajegységére

vonatkozo6 részletpublikaciok, idegenforgalmi kiadvanyok.

Foldrajz — utleirasok

A/ A magyar nyelven megjelent kiadvanyok atfogé részletességgel gytijtendok.

B/ Beszerzendok a multban megjelent forrasértékii, tudomanyos igényiikk mellett
ismeretterjesztést is szolgald kiadvanyok.

C/ Teljességre torekvon kell beszerezni a magyar nyelven megjelent uUtikdnyveket,
utikalauzokat.

D/ Reprezentativ jelleggel a vilagnyelveken megjelent miivek.

Térképek — Atlaszok

A magyar vonatkozasuak lehetd teljességgel, a tobbi csak az igényeknek megfelelden.

Feltétlentil sziikség van kiilonb6z6 atlaszokra és foldrajzi almanachokra.

Biografia — Eletrajzok — Genealogia — Heraldika

Kiilonds gonddal gyiijtend6k a kiilfoldi és magyar életrajzgylijtemények, a Who is Who
jellegli kiadvanyok. Gytjtendok a kiilfoldi és magyar nagy alkotok, muvészek, irok,
jelentdsebb allamférfiak életrajzai. Beszerzenddk tovabba a helyi viszonylatban fontos téji

vonatkozasu mivek.

Torténelem
A/ A magyar torténelembdl a kortdrs torténetirok valamennyi monografikus miive
gyljtendd. Az Osszefoglald jellegi munkak mellett egy-egy korszak, idészak

eseményei tudoményos feldolgozasanak is helyet kell adni. A vilagtorténelembdl
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korszerlien megirt atfogd osszegezésekre van sziikség, masrészt a fontosabb torténelmi
eseményekre, korszakokra vonatkozo feldolgozasok gytijtenddk.

B/ Gytjtendék a magyar és egyetemes torténetbdl egyarant az eredeti forrasértéki
miuvek, magyar ¢s vilagtorténelmi vonatkozasban gyiijtendék a tudomanyos igényt,
de altalanos érdeklddést is kielégitd munkak.

C/ A magyar és az egyetemes torténelem népszert feldolgozésai.

KEZIKONYVTAR - SEGEDKONYVTAR
Segédkonyvek
Torekedni kell az elektronikus dokumentumok beszerzésére, ugyanakkor a meglévd ¢és

hasznalhato kézikonyveket allomanyunkban megtartjuk..

1. A/ Altalanos jellegiiek

A magyar masodfoku bibliografiak teljességgel, a kiilfoldi masodfokt bibliografiak koziil, az
altalanos masodfoku bibliografiak és a legfontosabb Osszefoglald kiilfoldi bevezetd jellegli
masodfoku bibliografidk gylijtenddk.

Gyljtenddk tovabba az altalanos enciklopédiak és lexikonok koziil a még hasznalhatd magyar
enciklopédiak és lexikonok, erds valogatassal a mindenkori igények figyelembevételével a
kiiltoldi nagy, kozép és kisterjedelmii enciklopédidk ¢€s lexikonok is.

Eletrajzi lexikonok koziil a magyarok teljességgel, a nemzetkozi életrajzi indexek, a magyar
alnév lexikonok, valamint a jelentdsebb kiilfoldi kurrens életrajzi dsszeallitdsok valogatva.

A szotarak és mas terminoldgiai kiadvanyok koziil a magyar etimoldgiai értelmezd- és
tajszotarak gylijtendok, tovabba a vilagnyelvek magyar-idegen nyelvii és idegen nyelvii-
magyar szotarai €s a legfontosabb nemzetkozi akronimia-szotarak.

A magyar nyelven megjelent nemzetkdzi almanachok és eseménytarak rendszeresen, a
kilfoldiek koziil a vilagjelentdségliek, a legnagyobb méretiiek kivételével. Gylijtendék a
konyvtarak és tudomanyos intézmények Magyarorszagon megjelent cimtérai, a kiilfoldiek
koziil valogatva a vilagjelentdségliek, valamint a magyar konyvtarak szolgaltatasait ismertetd
kiadvanyok. Az 4&ltalanos bibliografidk koziil a magyar nemzeti bibliografia teljes
rendszeréhez tartozd bibliografidk feltétlen beszerzenddk, az altaldnos jellegli magyar ajanlod

bibliografiak koziil az utolso évek termése.
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Az altalanos jellegli nemzetkdzi folyoirat-repertoriumok koziil a leghasznalhatdbbak.
A magyar helyismereti bibliografidk koziil az altalanos jellegliek, valamint az 4atfogd

bibliografiak.

2. B/ Az egyes szakteriilet segédkonyvei

Teljességre torekvéen gyljtendok a gyiijtdkorbe tartozd tudomanyagak ¢és ismeretagak
magyar €s idegen nyelvii bibliografiai bevezetdi, a kalauz jellegii bibliografiak, modszertani
segédletek a kezdd kutatok szamara.

Az egyes tudomanyagak nemzetkozi jelentéségli életrajzi lexikonjai, amennyiben a
tudomanyagon beliil az életrajzi kutatas jelentéséggel bir. A nemzeti bio-bibliografiak
jelentdséglikhdz mérten gytiijtenddk, kiillondsképpen a magyar nyelviiek.

Gondosan gylijtenddk a magyar ¢és idegen nyelvii Osszefoglalo jellegli, nemcsak egy
részproblémaval foglalkoz6 nemzetkodzi anyagot feltard retrospektiv bibliografiai szintézisek,

tovabba a magyar nemzeti szakbibliografiak.

A gyljtékorhoz tartozo tudomanyagak legjelentésebb nemzetkdzi kurrens szakbibliografiai
valogatva gytlijtendok, jelentéségiiknek megfelelden. A nemzetkdzi index jellegili bibliografiak
koziil a legjelentdsebbek a megye olvasdkozonségének és jellegének megfelelden.

Az egyes tudomanyagak és ismeretdgak magyarorszagi referdld kiadvanyai, hagyomanyos és
elektronikus kiadasok egyarant gylijtendok.

A konyvtarhasznaldk és a szolgaltatdsok jellegének megfeleléen az egyes tudomanyagak és
termelési agak legjelentdsebb referaldo folyodiratai, kiilonosképpen azok mutatéi a
gylijtékorhoz tartoznak. Az olyan referdld folyodiratok, amelyek egyetlen szakagazat vagy
téma feltarasat végzik el, nem gytjtendok.

A gylijtékorhoz tartozd egyes tudomdnyagak és ismeretdgak Osszefoglald jellegd,
bibliografiat tartalmazé kézikonyvei koziil a magyar nyelviiek lehetd teljességgel, ideértve az
egyetemi tankonyveket is. A kiilfoldi Osszefoglalo kézikonyvek kozil az igényeknek
megfeleld mértékben torténik a gyljtése.

A tijékoztatasrol, dokumentaciorél kiadott modszertani segédkonyvek, utmutatok,
amennyiben magyar nyelviiek, rendszeresen gylijtenddk, a kiilfoldiek kozil a kimagaslo
jelentdségliek, tekintetbe véve a megyében folyo tajékoztatd munka jellegét €s sziikségleteit.
Az altalanos gylijtékornek megfeleld6 magyar- és idegen nyelvii szakszotarak, a magyar
nyelvii szaklexikonok és szakenciklopédidk koriiltekintéen gylijtendék. Az idegen nyelvii

hasonlo jellegti miivek koziil az igényeknek megtelelden torténik a gyljtése.
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VESZPREM MEGYEI HELYISMERETI GYUJTEMENY

A helyismereti munka a konyvtari munkaban 6nallé helyet foglal el. Tartalmat tekintve a

megye teljes irodalmat tarja fel, az irodalom széles skalaja sziikségessé teszi azonban az

elhatarolast, annak megallapitasat, mi tartozik a helyismereti gylijteménybe, milyen helyi

vonatkozasu kiadvanyokat gyiijtson kdnyvtarunk.

Gytijtokoriinkbe tartozik:

1/

2/

3/

4/

5/

6/
7/

8/

Teljességgel minden olyan nyomtatdsban megjelent mii, amely a megye tarsadalmi,
természeti, gazdasagi, fOldrajzi viszonyaival, kulturalis, mivészeti ¢letével
foglalkozik. Minden Veszprém megyei vonatkozasu szépirodalmi és memoadralkotas.
Veszprém megyei sziiletésti és a megye életében jelentds szerepet jatszd személyek
¢letével és munkéssagaval kapcsolatos kiadvanyok.

Megyei nyomdak és sokszorositd tlizemek helyismereti vonatkozasu termékei
teljességre torekvoen.

A tarsintézményekkel Osszhangolva gylijtend6k azoknak a helyi vonatkozédsu
miiveknek a kézirata, amelyek nyomtatasban nem jelentek meg: naplok, levelezések,
helyismereti-palyazatra dolgozatok.

T4jra vonatkozd képanyag, milemléki felvételek, térképek, foldrendezésnél készitett
hatar-felvételek.

Kisnyomtatvanyok, plakatok.

Gytijtenddk a megyei vonatkozasu, vagy megyei kiadasu hirlapok, folyoiratok, cikkek,
mikrofilm és reprografiai masolatok, DVD-k, CD-k, egyéb hangzo és képformatumok.

Elektronikus dokumentumok
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PERIODIKAK

A periodikak gylijtékore az altalanos gyiijtokorhoz igazodik.
1.a/ Napilapok

koziil gytijtenddk az orszagos, megyei, helyi, helyi iizemi vonatkozéasuak valogatva.

2. b/  Képes folyodiratok

az igények és sziikségletek szerint valogatassal szerzendok be.

3.c/  Folyoiratok

3.1. 1/ Irodalmi folyodiratok koziil valogatassal gyiijtendék a Magyarorszagon megjelendk,
valogatva a hataron kiviili magyar nyelvii periodikak;

3.2. 2/ kulturalis, irodalmi folyoiratok, valamint a népszerii ismeretterjesztd folyodiratok
teljességgel;

3.3. 3/ a szakfolyoiratok a gylijtokor megfelelé szakjahoz igazodva a helyi igények szerint
gyljtendok.

Egyes fontosabb szakoknal a kiilfoldi folyoiratokra is kiterjed a gytijtés.

A GYERMEK:- és IFJUSAGI KONYVTAR GYUJTOKORE

Konyvtarainkban a gyermekolvas6 korhatar 15 év. A 15 éven feliili fiatalok egyenld jogu
konyvtartagok a felndttekkel. A gytijtékori igényelveket ennek a figyelembevételével
hatarozzuk meg.

1. Kézikonyvtar

Rendszeresen fejleszteni kell a gyerekkonyvtar kézikonyvtarat. Itt helyezziik el a gyermekek
¢és fiatalok szamara kiadott lexikonokat, kézikonyveket €s szotarakat, valamint az iskolai
ismeretszerzéshez is felhasznalhatd, a gyermekek szamara is érthetd altalanos lexikonokat.
Kiilonds figyelemmel kell lenni a beszerzéseknél a gazdagon illusztralt kézikonyvekre, képes
albumokra. Ez esetben is torekedni kell az elektronikusan hozzaférhetd forrasok beszerzésére

¢s szolgaltatasara.

Ismeretterjesztd mivek

A gyermekek szamara megjelend ismeretterjeszté konyveket a tudoméany és a technika

minden 4gabol nagy példanyszamban teljességgel kell beszerezni.
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3. Szépirodalom

3.1. Képeskonyvek
Beszerzenddk a leporellok valogatva. Jatékszerrel kombinalt képes albumok. Kis

mennyiségben vasarolandok a szoveg nélkiili, vagy igen kevés szovegl képeskonyvek.

3.2. Meséskonyvek
Gyljtjiikk a népmeséket, a magyar és vildgirodalom meseirdinak alkotasait. A klasszikus

értékll gylijteményeket nagy példanyszamban szerezziik be.

3.3. Regények, elbesz¢lések

Nagy példanyszamban szerezzilk be a gyermekirodalom magyar és kiilfoldi klasszikus
alkotésait. A gyermekolvasmanyokka valt klasszikus felndtt regényeket. Az érdeklddésnek
megfelelden kisebb példanyszamban gytjtjiik az ifjusagi elbeszéléskoteteket, a magyar és a
viladgirodalomnak azokat a klasszikus alkotdsait, amelyek a 13-15 éves gyermekek szdmara
alkalmas olvasmanyok. Az iskolai kotelezd ¢€s ajanlott olvasmanyokat kiemelt magas

példanyszamban vésaroljuk meg.

3.4. Versek
A gyermekek szamara kiadott verseskonyveket teljességgel gyiijtjiik. Valogatva szerezziik be
a magyar ¢s kiilfoldi klasszikus kolték valogatott vagy Osszes verseinek kiadasat.

Versantologidkat, versmondas céljara késziilt gylijteményeket is vasarolunk.

3.5. Szinmuvek

A gyermekeknek kiadott szindarabokat, jeleneteket, babjatékokat teljes szamban gytjtjiik.

4. Folyoiratok
A gyermekkonyvtar szamara beszerezzilk valogatva gyermek- és ifjusagi lapokat,

folyoiratokat. Ezen kiviil azokat a képeslapokat, természettudoméanyi és ismeretterjesztd
folyoiratokat, melyek megfelelnek a gyermekek érdeklddési korének. Idegen nyelvil

gyermeklapokat valogatva szerziink be.

5. Cd-k, hangoskoényvek, DVD-k,
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Gyljtendok a gyermekkonyvtarakban a zenei és esztétikai nevelést szolgald zenemiivek
kiadésai, a magyar és vilagirodalom legszebb alkotasait tolmacsold eldadomiivészek lemezei,
CD-i, hangoskonyvei valogatva, a meselemezek teljességgel, tovabba a csoportos

foglalkozasokhoz felhasznalhat6 tematikus Osszeallitasok.

ZENEMU- ES MEDIAGYUJTEMENY

Zenei gylijtemény

kotta, partitira, hanglemez, CD-lemez, hangkazetta, zenei kézikonyvek, zenei folyoiratok,
ujsagok, bibliografidk, diszkografidk, tadjékoztatasi segédletek.

Hangz6 dokumentumok:

elsdsorban komolyzene, jazz, népzene, valogatva konnyiizene, irodalmi felvételek, mesék,

prozai lemezek, felvételek.

Hangoskonyvek:

zenei felvételek, ismeretterjesztd, prozai, irodalmi, helytorténeti felvételek, dokumentumok.

Teljességre torekedve a hazai kiadasu kiadvanyokat beszerezziik.

Kotta, partitira:

torzsallomany, a hordozokon meglévd zenemiivek partitira anyaga.

Médiatari gyiijtemény:

- nyelvi anyag
- nyelvi anyag: a vilagnyelvek tanuldsat segitendd tobb szintli hangzoanyaggal ellatott
tananyag, érdeklddésre szamot tartd egyéb nyelvek tanuldsdhoz alap-, kozép- és

fels6foknak megfeleld segédanyag
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Az apasztas szabalyai

A ,,3/1975. (VII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari alloméany ellendrzésérol
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol” alapjan az

Edtvos Karoly Megyei Konyvtar az aldbbi szabalyokat alkalmazza:

Kivezetés (torlés) az allomany nyilvantartasbol:

14. § (1) A konyvtar allomany nyilvantartasabol a dokumentumokat

a) selejtezés, vagy

b) egyéb ok
cimén szabad kivezetni (t6rdlni), a 15-25. §-okban foglalt rendelkezések szerint.

(2) A konyvtar allomanydban meglevd, de a konyvtar rendeltetésszerli feladatainak
ellatasara alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezés esetén valo kivezetésére (torlésére)

a) tervszerl allomanyapasztas soran (15-17. §), vagy

b) természetes elhasznalodas folytan (18. §) kertilhet sor.

(3) A konyvtar allomanyabol hidnyz6 dokumentumok egyéb okbol a kovetkezd cimeken
vezethetdk ki:

a) elharithatatlan esemény [19. § (1) bekezdése],

b) biincselekmény [19. § (2) bekezdése],

C) behajthatatlan kovetés [21. § (3) bekezdése],

d) pénzben megtéritett kovetelés [21. § (2) bekezdése, 25. § (6) bekezdése],

e) megengedhetd hiany (kalo) kapcsan [23. § (1) bekezdése],

f) norman feliili hiany [23. § (2) bekezdése, 25. § (6) bekezdése].(4)

15. § (1) A tervszerii allomanyapasztas a konyvtar rendeltetésszerii feladatainak ellatasara
els6sorban tartalmi szempontbol alkalmatlannd valt dokumentumoknak az alloméanybol
folyamatosan torténd kivonasat jelenti.

(2) Tervszerli allomanyapasztasra akkor keriil sor, ha

a) a dokumentum tartalmilag elavult, a benne foglalt ismeretanyag tudomanyos vagy
vilagnézeti szempontbol meghaladotta valt, vagy

b) a dokumentum iranti olvaséi igény csokkenése miatt a példanyszam egy része

foloslegessé valt, vagy
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) a dokumentum egészérdl (feltéve, hogy azt masolata is érdemben potolhatja) a konyvtar
altal tartos megdOrzésre nyilvantartasba vett masolat késziilt, vagy

d) a konyvtar gyiijtékore modosult.

(3) Az olyan dokumentumokat, amelyekkel kapcsolatban a konyvtarnak megorzo feladatot -
(4) bekezdés - kell ellatnia, legalabb egy példanyban akkor is meg kell tartani a konyvtarban,
ha azok a (2) bekezdés a) pontjaban megjeldlt dokumentumok korébe tartoznak.

(4) A konyvtar megorzoé feladatan a tudoményos, torténeti kutatdsok szempontjabol
jelentds, a szervezeti és mukodési szabalyzatban meghatarozott dokumentumoknak az
alloméanyban valé végleges megtartasat kell érteni.

16. § (1) Az allomanyapasztasra szant dokumentumok korében - azok tartalmi ismérvei
alapjan - a kovetkezo két kategoriat kell megkiilonboztetni:

a) az 1949 utan belfoldon nagy példanyszamban megjelent, tartalmilag elavult
dokumentumok;

b) az egyéb dokumentumok.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban emlitett dokumentumokat a konyvtar vezetdje ipari
felhasznalasra eladhatja. Az értékesitéshez elézetesen meg kell szerezni

a) onkormanyzati kozmiivel6dési konyvtar esetében a megyei konyvtar igazgatdjanak,
iskolai konyvtar esetében az iskolai konyvtarak megyei szakfeliigyeldjének szakmai javaslata
alapjan a fenntarto,

b) felsGoktatasi intézmény konyvtarhalozatdhoz tartozd tagkonyvtar esetében a kdzponti
konyvtar igazgatoja,

C) az a)-b) pontban nem emlitett konyvtar esetében a fenntartd engedélyét.

(3) Ha az (1) bekezdés a) pontjaban emlitett dokumentumokat a konyvtar nem ipari
felhasznalas céljabol értékesiti, hanem mas modon kivanja hasznositani, a 17. §-ban
meghatarozott eljarast kell kovetni.

17. § (1) A 16. § (1) bekezdés b) pontjaban emlitett dokumentumokat a kdnyvtar mas
konyvtarak szdmara

- megvételre, vagy

- mas kiadvanyokkal torténd kicserélésre,
vagy

- térités nélkiili atvételre
a kozponti feladatkori konyvtar Gtjan - ennek hidnyaban az Orszagos Széchényi Konyvtar

Konyvelosztdja utjan - koteles felajanlani.
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(2) Az (1) bekezdésben szabalyozott eljarast kovetden visszamaradd, mas konyvtarak altal
nem igényelt folosleges dokumentumokat a konyvtar az allami konyvkereskedelemnek
megvételre koteles felajanlani.

(3) Azokat a folosleges dokumentumokat, amelyeket sem mas konyvtar, sem a
konyvkereskedelem atvenni nem kivan, a konyvtar maganszemélynek is eladhatja. E
rendelkezés alkalmazasaban maganszemélynek kell tekinteni a kdzkonyvtarnak nem mindsiilé
konyvtarat is.

(4) Az (1)-(3) bekezdésekben meghatarozott modon eladasra vagy atadasra nem keriild
folosleges dokumentumokat a konyvtar - a fenntartdo egyidejii tajékoztatasa mellett - ipari
hasznositasra adhatja el.

18. § (1) A dokumentum természetes elhaszndloddasan a dokumentum rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmatlanné valasat (koszolodas, elrongyolddas, megcsonkulés stb.) kell érteni.

(2) Természetes elhasznalddas cimén a dokumentumoknak az allomany-nyilvantartasbol
val6 kivezetését (torlését)

b) a konyvtar vezet6je engedélyezi.

A b) pontban szabalyozott esetben a fenntartot az engedélyezéssel egyidejiileg tajékoztatni
kell.

19. § (1) Az elhdrithatatlan esemény (vis maior) kovetkeztében hianyzo, illetéleg
megsemmisiilt vagy hasznéalhatatlannd valt dokumentumokat csak a fenntartd eldzetes
hozzajarulasaval, a feleldsség tisztazasa utdn szabad az allomanybol kivezetni.

(2) Ha a hiany biincselekmény kovetkeztében keletkezett, a hiAnyz6 dokumentumokat ezen
a cimen csak akkor szabad - a fenntart6 eldzetes hozzajarulasaval - kivezetni, ha a biintetd
eljaras sordan nem volt megallapithato a biincselekmény elkovetdje, illetleg az, hogy a
biincselekményt az eljaras ala vont személy kovette el.

20. § (1) A konyvtar altal kikdlesonzott és a kdlcsonvevonél elveszett, vagy megsemmisiilt,
megrongalt (a tovabbiakban egyiittesen: elveszett) dokumentum esetén a (2)-(4)
bekezdésekben foglalt rendelkezések szerint kell eljarni, a dokumentum jellegének
figyelembevételével.

(2) Ha az elveszett dokumentumot - jellegénél fogva - egy masik példany érdemben
potolhatja, a kolcsonvevotdl a konyvtar a dokumentum masik példanyat elfogadja.
Amennyiben a dokumentumot annak masolata is érdemben helyettesitheti, a kdlcsonvevd a
kart - a konyvtar igényétdl fiiggben - a dokumentumrdl a konyvtar altal meghatdrozott
technikdval késziilt masolattal, vagy e masolat eldallitasi koltségének megtéritésével is

potolhatja.
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(3) Ha az elveszett dokumentumot annak masik példanya vagy mésolata érdemben nem
potolhatja, a konyvtar a kdlcsonvevotdl a dokumentum antikvar-forgalmi becsértékének
pénzben vald megtéritését kovetelheti.

(4) Ha az elveszett dokumentum a 15-17. §-ok alapjan, a tervszerii allomanyapasztas cimén
mar selejtezhetd lenne, és a kdlcsonvevod azt a dokumentum masik példanyaval nem potolta, a
konyvtar a fenntartd eldzetes hozzajaruldsédval a dokumentum beszerzési arat és az esetleges
kottetési koltségét igényelheti.

21. § (1) Ha a kolcsonvevo a konyvtar altal a dokumentum visszaszolgaltatasara, illetdleg
potlasara vagy értékének megtéritésére vonatkozéd igényét (a 20. § rendelkezései alapjan)
legalabb kétszeri irdsbeli felszolitasra nem teljesiti, a kdvetelést polgari peres uton kell
érvényesiteni, kivéve azt az esetet, amikor a birdsagi végrehajtasrol szolo 1955. évi 21.
torvényerejli rendelet 13. §-a, illet6leg 14. §-anak €) pontja szerint végrehajtasnak van helye.

(2) Ha az (1) bekezdésben, illetéleg a 20. §-ban meghatarozott intézkedések nyoman a
kolesonvevd a dokumentumot nem szolgéltatta vissza, de a dokumentum elvesztése,
megsemmisiilése vagy megrongalodasa nyomdn keletkezett tényleges kart a 20. §
rendelkezései szerint pénzben megtéritette, a konyvtar a dokumentumot pénzben megtéritett
kovetelés cimén - a fenntarto tajékoztatasa mellett - az allomanybdl kivezetheti.

(3) Ha az (1) bekezdésben szabalyozott peres eljaras, illetbleg a végrehajtas
eredménytelennek bizonyul, a szoban forgé dokumentumokat behajthatatlan kévetelés cimen
kell a konyvtar allomany-nyilvantartasabol kivezetni.

22. § (1) A tervszerli adllomanyapasztas soran (15-17. §), valamint a pénzben megtéritett
kovetelés cimén [21. § (2) bekezdés, 25. § (6) bekezdés] befolyt pénzeszkdzoket

- a koltségvetési eldiranyzat alapjan gazdalkodo szervek konyvtarainal téritményként kell
kezelni és a konyvtar dllomanyanak gyarapitasara felhasznalni,

- a vallalatoknal pedig belkereskedelmi tevékenység arbevétele cimén kell elszamolni.

(2) A természetes elhasznalodds cimén ipari hasznositdsra atadott dokumentumok
ellenértékét

- a koltségvetési eldiranyzat alapjan gazdalkodo szervek konyvtaraindl egyéb bevételként
kell elszamolni.

23. § (1) Amennyiben a leltarozaskor kimutatott hidny nem szandékos magatartasbol ered,
hanem elkeriilhetetlen tarolasi, illetdleg kezelési veszteségnek mindsiil, ennek megengedheto
hiany (kaloé, norman beliili hidany) cimén vald torlését a fenntartd szerv engedélyezi. A
megengedhetd hiany mértéke nem haladhatja meg a 25. §-ban a konyvtarra meghatarozott

értéket.
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(2) Ha a leltdrozds soran megallapitott hidny a kalo mértékét meghaladja, a 25. § (6)
bekezdésében foglalt rendelkezések szerint kell eljarni.

24. § (1) A megengedhetd hidany mértékének megallapitasa szempontjabol a dokumentumok
kozott azok nyilvantartdsi tipusa, tovabba raktdrozasi modja tekintetében kiillonbséget kell
tenni.

(2) Nyilvantartasi tipus szerint a dokumentumok kdzott

a) egyedi nyilvantartasu [2. § (4) bekezdés] és

b) Osszesitett (sommas) nyilvantartasi [2. § (5) bekezdés] dokumentumokat kell
megkiilonboztetni.

(3) Az egyedi nyilvantartasi dokumentumok esetében a megengedhetd hidny mértékét a
dokumentumok raktarozasi médja alapjan [(5) bekezdés] kell megallapitani.

(4) Az édsszesitett nyilvantartasu dokumentumokbol allo allomanyrész esetében a legutolsod
leltarozas ota eltelt iddszak egy évére juté megengedhetd hiany mértéke nem haladhatja meg
az Osszesitett nyilvantartasi dokumentumoknak a folyamatban levd leltarozaskor kimutatott
Osszértéke 5 ezrelékét.

(5) Az egyedi nyilvantartisu dokumentumok megengedheté hianyanak mértékét - a
konyvtarak a)-d) pontok alatt meghatarozott négy csoportjanak figyelembevételével - a 25. §
(1) bekezdésének rendelkezései szerint kell megallapitani.

a) . csoport: ide tartoznak

aa) azok a konyvtarak (a dokumentumok raktarozasi modjara valo tekintet nélkiil), amelyek
allomanyat tiszteletdijas vagy tarsadalmi munkas konyvtaros kezeli, tovabba

ab) azok a f6foglalkozasi vagy részfoglalkozasu konyvtaros altal kezelt konyvtarak,
amelyekben az egyedi nyilvantartasi dokumentumoknak t6bb mint 70%-a van szabadpolcon,
mig a tobbi dokumentum tarolasa zart raktarban torténik.

b) II. csoport: ide sorolandok azok a féfoglalkozasu vagy részfoglalkozasu konyvtaros altal
kezelt konyvtarak, amelyekben az egyedi nyilvantartasu dokumentumoknak 45,1-70%-a nyert
szabadpolcon elhelyezést, a tobbi dokumentumokat pedig zart raktarban taroljak.

c) III. csoport: ide tartoznak azok a féfoglalkozasu vagy részfoglalkozasti konyvtaros altal
kezelt konyvtarak, amelyekben az egyedi nyilvantartasu dokumentumoknak 15,1-45%-a van
szabadpolcon, mig a fennmaradé hanyad tarolasa zart raktarban torténik.

d) IV. csoport: ide tartoznak azok a f6foglalkozasu vagy részfoglalkozasu konyvtaros altal
kezelt konyvtarak, amelyekben az egyedi nyilvantartasi dokumentumoknak legfeljebb 15%-a
van szabadpolcon, mig a fennmarad6 hanyad tarolasa zart raktarban torténik.

(6) A szabalyzat alkalmazasaban
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a) szabadpolcnak kell tekinteni azokat a dokumentumok tarolasara szolgald allvanyokat
vagy mdas berendezéseket, amelyeken a konyvtar azzal a szadndékkal helyezi el a
dokumentumokat, hogy azok koziil az olvaso kozvetleniil valogathasson;

b) zart raktarnak kell tekinteni azokat a helyiségeket (raktarakat, raktarrészeket),
amelyekben a konyvtar a szabadpolcon elhelyezésre nem keriilt dokumentumokat 6rzi.

25. § (1) Az egyedi nyilvantartas dokumentumoknal a korabbi legutolso leltdrozas ota
eltelt iddszak egy évére jutdé megengedhetd hiany mértéke nem haladhatja meg az egyedi
nyilvantartasi dokumentumoknak a folyamatban levo leltarozaskor kimutatott 6sszértéke

a) négy ezrelékét az 1. csoportba tartozo konyvtaraknal,

b) harom ezrelékét a I1. csoportba tartozé konyvtaraknal,

c) két ezrelékét a III. csoportba tartozo konyvtaraknal,

d) egy ezrelékét a IV. csoportba tartozoé konyvtaraknal.

(2) Az olyan konyvtarakban, amelyekben kolcsonzés vagy helybenolvasas céljabol
szabadpolcon tarolt dokumentumanyag egyaltalan nincs - kivéve a 24. § (5) bekezdés aa)
pontjdban emlitett esetet -, megengedhetd hidny cimén torlésre nem kertiilhet sor.

(3) Az ellato konyvtarakban [ 4. § (4) bekezdés] tartott leltdrozaskor a megengedhetd hiany
megallapitdsanal az ellatd konyvtarban és a kolcsonzohelyeken levd dokumentumokat
egymastol elkiilonitve kell figyelembe venni.

(4) A leltarozas kapcsan a konyvtari allomany nyilvantartasokbol megengedhetd hiany
(kalo) cimén kivezethetd dokumentumok Osszesitett értékét a legutolso leltarozas ota eltelt
1doszak egy évére - a 24. § (4)-(5) bekezdésének rendelkezései alapjan - megallapitott
ezreléknek, valamint a legutolso leltdrozas ota eltelt id0szak befejezett éveinek a szorzata adja
meg.

(5) Részleges leltarozas kapcsan megengedhetd hiany (kalo) cimén az
allomanynyilvantartasbol torlésre nem keriilhet sor.

(6) Amennyiben a tényleges hidny értéke az (1) bekezdés alapjan megallapitott mértéket
meghaladja, a fenntartd koteles a feleldss€ég megallapitasara vizsgalatot inditani, és indokolt
esetben a 13. § rendelkezései szerint eljarni. Ha a 13. §-ban foglalt rendelkezések alapjan
lefolytatott vizsgalat kapcsan a hianyt [23. § (2) bekezdés] pénzben megtéritik, pénzben
megtéritett kovetelés cimén, egyéb esetben pedig - a feliigyeleti szerv engedélyével - norman
feliili hiany cimén kell az allomany-nyilvantartasbol kivezetni.

(7) A kolesonzohelyen [4. § (4) bekezdés] tartott leltarozas eredményeként megallapitott és
kaloként elszamolhatd hidny - a 24-25. § figyelembevételével - forintérték helyett konyvtari
egységben is meghatarozhatd. Ez esetben a megengedhetd hiany a 24. § (4) és a 25. § (1)
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