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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaloink és szerzédéses partnereink személyes adatainak
védelmeben egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informéaciés nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat,

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiikk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezesi intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilsnssen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

o 2011. ¢évi CXIL térvény (Infotv.) az informaciés onrendelkezési jogrol  és
informécidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi elirdsokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az onkéntes hozzdjarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatéarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids dnrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a Jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e szemelyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

» kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torveny elbirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat t6roljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megszlinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérél korszeri, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazésaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

* az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztéasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik:

* a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozéan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek:
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e a szemelyes adatok kezelésében, feldolgozasiban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzddéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkotott
megéllapodéasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy keérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvéltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjuk, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eloirasok alapjan kijellt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgéltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezdk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi elirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezo fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent téliink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleloen
torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6do jogai megsériése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informécidszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:
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Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) ]

Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +3613911400

E- mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket
érintd, a kdzdsség szamara jelentéséggel bird hirekrdl, eseményekrol és rendezvényekrdl, amelyek
kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, illetve a kozosségi médiafeliileten
megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos
érdekeit, s azok jogszerii felhasznilisira engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden

esetben.

Az oldalon keresztiil kézvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a kdzosségi médiafeliilet latogatoinak tajékoztatésa.

Az adatkezelés

Az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616

jogalapja: 2011. evi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontjaban
eldirtak szerint Snkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzéjaruldsa visszavonésaig, illetve az adott tartalom

idétartama: torlésének idopontjaig.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, illetve a
kozosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informaciékat barki

megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Hirlevél feliratkozas kapcsan kezelt adatok

Weboldalunkon lehetdsége van hirlevél kiildé szolgaltatasunkra is feliratkozni, s ezen keresztiil aktualis
hireinkrél, egyedi akcioinkrdl értesiilni.

A hirlevélr6l barmikor, korlatozas és indokolas nélkiil, ingyenesen leiratkozhat.

Az adatkezelés célja:

A hirlevél szolgaltatéds biztositasa, a hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz61d
2011. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

* név,
* e- mail cim

Az adatkezelés
idétartama:

Amikor leiratkozik a hirleveliinkr6l, a kérésének idépontjaban toroljik
adatait hirlevél kiildd rendszeriinkb6l.

Az adatok tovabbitisa:

A hirlevél feliratkozés sorn megadott adatait nem tovabbitjuk.
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7.3 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartdsra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontjaban
eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az aldbbi adatok koziil az On altal Snkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegili kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosdga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.

7.4 Kozérdekii adatok igénylésével kapcesolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi elbirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabdl

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kodzérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven belill beny(jtott, azonos adatkérre iranyuld kozérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénzigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség
teljesités¢hez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja). az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térveny,
e az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szold 2011.
CLXXXIX. torvény,
e az adozas rendjérol szold 2017. évi CL. torveény,
a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény,

e az Onkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XIL. 28.) BM rendelet.

évi

A kezelt adatok kore:

e adatigényl0 neve,
elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim,
e- mail cim, telefonszam),
igényelt adatok kére,

e koltségtérités megdllapitasahoz kapcsolodé szamlazasi adatok
(név, szamlazasi c¢im, addszam)

e bankszdmlaszdma (koltségtérités
teljesitése esetén)

banki utalassal torténd
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Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével torsljiik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapesolédd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi
onellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben kdéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a k&zérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szdmara kételesek
vagyunk atadni.

7.5 Szolgaltatas igénybe
nyilvantartasa

vételéhez kapcsol6dé adatkezelés — Kényvtari beiratkozas, tagok

A kdnyvtari szolgltatasok igénybevételét a hatélyos jogszabalyi eléirasoknak megfelelden kotelesek
vagyunk dokumentalni, a beiratkozott kényvtartagok adatait emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvan,

illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd
jogosultsig igazolasa.

A kezelt adatok kore:

A nyilvanos kényvtari ellatds igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval
a jogszabalyi el6iras alapjan kotelezden nyilvantartandd természetes
személyazonosito, valamint a kapcsolattartasra, tovabba a kedvezmények
igénybe vételének igazolasara szolgald alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyja leanykori neve,

e sziletési hely, ido,
e cim (allando, levelezési),
e e-mail cim,
o telefonszam,
* neme.
Az adatkezelés Az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
jogalapja: sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja). az alabbi jogszabalyok
figyelembevételével:
e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a
kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXILI. térvény,
e Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény.
Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal Kapcsolatban jogszeriien igény
idétartama: érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol a tagsag megsziinését

koveto legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai  adatszolgéltatds  céljabol,  tovabba  jogszabalyban
meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto),
eljaro hatdsagok felé az adatokat kotelesek vagyunk tovabbitani.

7.6 Szolgaltatds igénybe vételéhez kapcsolodo adatkezelés — Konyvtarkozi kolesonzés

Az adatkezelés célja:

A szolgaltatas biztositésa.

A kezelt adatok kore:

A konyvtarkozi kdlcsénzés biztositdsahoz sziikséges alabbi természetes
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személyazonosito adatok:
e név,
e cim (allando, levelezési),
ID szam,
e- mail cim,
o telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdes c) pontja). az alabbi jogszabalyok
figyelembevételével:
e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL. torvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011.
CLXXXIX. térvény.

évi

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a konyvtarkozi kolesonzéssel kapesolatban jogszertiien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabdl az igénylést, illetve a tagsag
megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat megorizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa:

A konyvtarkozi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti lelohelyének szamitd kdnyvtar szamara tovabbitjuk a kilcstnzést
igénylo adatait.

7.7 Korlevél kikiildése céljabol kezelt személyes adatok

Ellatottak részére tajékoztatas adasa céljabol korleveleket kiildiink, melyhez sziikséges adatokat az
érintettek hozzajarulasa alapjan kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Tajékoztatas adasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informécios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontjaban
eloirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A korlevél kiildéshez sziikséges adatok:
e név,
e ¢- mail cim.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (kijel6lt munkatarsunknak

idétartama: torténd jelzés alapjan) kovetéen harom munkanapon beliil, ennek
hianyaban az érintett ellatotti- tagsagi- jogviszonyanak megsziinését
kovetben azonnal toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Webes kinyvtari katalogus hasznilata soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Online nyujtott konyvtari szolgaltatasok biztositasa.

(Weboldalunk  Katalégus  meniipontjabol  elérhetd  konyvtari
katalogusrendszeriink (Aleph Integralt Konyvtari Rendszer) online
felillete (http://aleph.ekmk.hu), amelynek segitségével lehetGsége van
konyvtari dokumentum keresésére, kolecsonozhetdsége ellendrzésére.)

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold
2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontjaban
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eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | Az online konyvtari katalogus hasznélataval kapcsolatban a regisziracio,
illetve a bejelentkezés soran az alabbi adatokat kezeljiik:

e név,

o lakcim,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e sziiletési hely és ido,

e neme,

e konyvtari azonositd (vonalkod), illetve

e jelszo (PIN kod).
Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
idotartama: érvényesithet6, annak igazolhatosaga céljabol a tagsag megsziinését
kdvetd legfeljebb S év elteltével toroljiik haladéktalanul a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerisitése
c€ljabdl nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérél és helyérol az adott rendezvényrél szol6 adatkezelési téjékoztatoban
minden esetben részletes informéciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tdjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszeriisitése.

A Kkezelt adatok Kkore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerheté természetes
szemelyek képmasa, hanganyaga.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids Onrendelkezési jogrol és az
jogalapja: informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR
6. cikk (1) bek. a) pontjaban eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (térlés kérése) koévetben
idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitisa: | Azadott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,
publikélasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul példaul
Orszagos Konyvtari Napok rendezvény, palyazati beszdmoldk. Az
adattovabbitas tényérol és cimzettjérél az adott rendezvényrdl szolo
adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes informaciokat
biztositunk.

7.10  Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozésok), ugyanakkor a céges kapcsolattarto6i
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak minésiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
Jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.
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Az adatkezelés célja:

A szerzbdéses partnerek nyilvantartisa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja), az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével:
e az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. tdrvény,
e anemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL. torvény,
e Magyarorszdg helyl oOnkormanyzatairdl szolo 2011, évi
CLXXXIX. torvény,
e akidzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL térvény,
a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,
° az informacios onrendelkezeési jogrol és az
informacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXIL térvény,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

A Kkezelt adatok kore:

A szerzodéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
térténd kapcsolattartashoz, a szerzoédés jogszeriségének igazolasahoz
(pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kiallitdsdhoz sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:
Jogi személy esetén:
név (cég tulajdonosa, képviseldje),
székhely, levelezési cim,
adoszam,
bankszamlaszam,
nyilvantartasi szam, cégjegyzékszam,
e- mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes
személyazonositd adatok.
Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapesolattartok adatai:
e név,
e telefonszam,
e e- mail cim.
Természetes személy esetén:
e név,
anyja neve,
sziiletési hely, ido,
lakeim,
addazonosito jel,
email,
bankszamlaszam,
telefonszam,
munkahely,
o iskolai végzettséget igazold okirat(ok) szdma, kelte, iskola neve.

e ¢ © ¢ o © o

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.

A szerzodéskotéshez kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzOdés teljesitéséhez kapcsolodod pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megOrzési ideje 5, illetve az adoligyi Onellenorzes
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
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a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, valamint a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk 4tadni.
Tovabbi cimzett:
e peénziigyi szolgaltatd kiilsé szerzodéses partneriink (konyvelési
feladatok ellatasa): Veszprémi Intézményi Szolgéltatd Szervezet
(Adoszam:15799854-2-19).

7.11  Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel$ szakemberek megtalalasa,
kivélasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasdhoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztisa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez szitkséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja), az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informéci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény
e akozalkalmazottak jogélldsardl szol6 1992. évi XXXIIL. térvény
150/1992 (X1.20.) Korményrendelet a kézalkalmazottak
Jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL évi torvény végrehaijtasardl
a mivészeti, a kozmiivelédési és a kozgylijteményi teriileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval &sszefiigg
egyes kérdések rendezésére
* amunka t6rvénykonyvérol szold 2012. évi I. torvény
e a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,
¢ amennyiben az érintett hozzajarulasa alapjan a kotelezd torvényi
rendelkezésekben foglalt idtartamon tdl keriil megdrzésre és
kezelésre az érintett altal meghatarozott idétartamban az
allaspalyazat, valamint, ha a kapcsolattartasi adatok tekintetében
nincsen kotelezd jogszabalyi eldirds, gy az adatkezelés az
érintett  informaciés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény 5. § (1)
bekezdés b) pontjéban, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban elbirtak szerinti 6nkéntes hozzajarulasan alapul. (Az
adott foglalkoztatasra irdnyul jogviszonyra iranyado jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelen.).

A kezelt adatok kére:

A jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/uténév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
allampolgarsag,
allandé lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
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telefonszam(ok),

e- mail cim,

Onéletrajz,

e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

e o o

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo)
a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejli kezeléséhez
elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetden vagy — amennyiben ezt korabbi
idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo kérésének idopontjaban.

A benydtjtott alldspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szaméara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydzo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90 nap
elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Amennyiben a palyazo a 90 napon tilmenden tovabbi, altala meghatarozott
idotartamra hozzajarul a tovabbi adatkezeléshez, az adott id6tartam lejartat
kovetden a palyazati anyag megsemmisitésre keriil.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.12  Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatéarsaink adatait

a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal 0Osszefiiggé nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforrds menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezoen eldirt modon kezeljik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja), az alabbi jogszabalyok
figyelembevételével:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl szolod 1992, évi XXXIII. térvény,

e 150/1992 (X1.20.) Kormanyrendelet a kdozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL évi torvény végrehajtasarol

a mivészeti, a kozmiivelodési és a kozgyljteményi teriileten

foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval Osszefliggd

egyes kérdések rendezésére,

a munka térvénykonyvérdl szold 2012, évi I. térvény

a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény

a munkavédelemro6l szolo 1993. évi XCIIL térvény

az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok

kezelésérol és védelmérol szolo 1997. évi XLVIL. térvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezeéserol szolo 33/1998. (VI.24.)
NM rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény,

e a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. tdrvény,

e Magyvarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélo 2011, évi
CLXXXIX. térvény,

e az dnkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.
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A kezelt adatok kére:

A munkavéllalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e munkavallald neve;
sziiletési neve
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany széma;
allandd és ideiglenes lakcime;
allampolgérsaga;
bankszamlaszam;
addazonositd szam;
TAJ szam;
hézassagi anyakonyvi kivonat szama;
halotti anyakényvi kivonat szadma;
telefonszama;
e- mail cime;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei,
munkakor, beosztas, telephely, felvétel iddpontja;
el6z6 munkaviszonyok adatai;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavéllalok esetén);
e 16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési idd, TAJ szam).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval osszefliggd, a szolgalati idérél vagy a nyugellatas
megallapitisa soran figyelembevételre keriils keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. torvény és a
munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek
vegrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adatok tovabbitdsa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevekenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas)
szerzOdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaldink adatait jogszabalyi elbiras alapjan a Kozalkalmazotti
nyilvintartés és a KIRA (Kd&zpontositott llletményszamfejtés)
nyilvantartds kozponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
felt6lteni.

7.13  Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositisa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéschez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja), az alabbi
Jjogszabalyok figyelembevételével:
° az informécios 6nrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény,
e akdzalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL. térvény,
e 150/1992 (XI1.20.) Kormanyrendelet a koézalkalmazottak
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jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII. évi torvény végrehajtasarol

a muvészeti, a kézmivelodési és a kozgylijteményi teriileten

foglalkoztatott koézalkalmazottak jogviszonyéaval OGsszefiiggd

egyes kérdések rendezésére,

a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény,

az adozas rendjérol szold 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVILL térvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szolo 1997. évi LXXXI.

torvény,

e a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magéannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény,

e az egészsegligyl hozzdjarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény,
a magannyugdijrél €és a magan-nyugdijpénztarakrdl sz6ld 1997.
évi LXXXII. torvény,

a csaladok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. toérvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0lo 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kdre: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasdhoz és kifizetéséhez
szilkséges személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 9sszefliggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

o adodazonositd szama;

e sziiletési hely, ido

e lakcim

e TAJ szama;

e bankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddo adatok;

e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addazonosité szam, TAJ
szam);

e héazastarsa, élettarsa adatai (név, adéazonosité szam, TAJ szam);

e munkakoére, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi

idotartama: jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatas

megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrol, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, illetve a keresoképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért felelss Magyar Allamkinestar felé
kételesek vagyunk bejelenteni.

A Dbér-és jarulékelszamoléssal kapcsolatos adatokat a Fenntartd
(VEINSZOL) szamara tovabbitjuk.

7.14 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a gépjarmi vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — neveét is.
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Az adatkezelés célja:

Jogszabiélyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéschez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja), az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével:

e az informacios Onrendelkezesi jogroél
informécidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL
gépjarmiadordl szold 1991. évi LXXXII. torvény,
az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény,

a személyi jovedelemadordl sz6161995. évi CXVIL. térvény,

a kozati kozlekedésrol szol6 1998. évi L. térvény,

a kozati kozlekedési szolgaltatasokrol és a kozati jarmiivek

lizemben tartasarol sz616 89/1988. (X11.20.) MT rendelet,

e a koziti gépjarmivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és
halaszati erégépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasinak
igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl sz6l6 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

és az
torvény,a

A kezelt adatok kére:

Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmii vezeto, illetve utas neve,
e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszdm).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megérzési ideje a hatalyos szdmviteli eléirasok alapjan
8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjliik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.15 Belféldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

A munkavallalok a sajat gépjarmiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsolodé elszamolas érdekében
kezeljiik a munkavallaldk személyes adatait.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitésehez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja), az alabbi
Jjogszabalyok figyelembevételével:

° az informéacios onrendelkezési jogrol
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény,
a gépjarmiladordl szolé 1991. évi LXXXII. térvény,
az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati erégépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérsl szol6 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet,

* az dnkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl

52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

€s az

A kezelt adatok kore: | Erintett:
e munkavallalé neve,
® anyjaneve,
e sziiletési helye, ideje,
e lakohelye, addazonosito jele,
e gépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam, tdrzskdnyve,

15. oldal



EOTVOS KAROLY MEGYEI KONYVTAR — Adatkezelési tdjékoztato

kotelezo feleldsségbiztositas).

Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kotelez6 megorzési ideje 8 év.
idétartama:
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgéalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a mddositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajekoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Veszprém, 2023. julius 26.
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