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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unié dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezben eldirt és alkalmazando szabclyok
tekintetében feliilvizsgadltuk és elkditelezetiek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a hazai hatalyos
Jogszabdlyi eldirasokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelden végezziik,

Elérhetéségeink

Postai cimiink: 8200 Veszprém, Komakut tér 3.
E-mail cimiink: ekmk@ekmk.hu
Telefonszamunk: +3688560610

Adatvédelmi tisztviseldnk neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviselonk elérhetésége: | dpo@hanganov.hu

Készitette: HANGANOYV Kft.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

AdatkezelOként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irdnt, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacios dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonségi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezetiséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel dsszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak. kiilsndsen pedig az aldbbiaknak:

e az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatédlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) az informécios 6nrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol.
Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.
Az altalunk végzett adatkezelések oOnkéntes hozzdjarulason, illetve tdrvényi felhatalmazison egyarant
alapulhatnak. Az &nkéntes hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.
Az Onkéntes hozzdjarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios 6nrendelkezéshez fiizdd6é jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

° Kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek:

e a személyes adatokat kizdrélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a szem¢lyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el6zetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovéabbitisihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerii, az ismert kockazatokkal ardanyos
informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek éltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmara is engedélyhez kotjiitk, a jogosultsagok kiosztisanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informdcidkra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek:

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzddéses
adatfeldolgozd partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos tovabbitdsara
és bizalmas kezelésére vonatkozod szerzGdéses garancialis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezo adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat esetén az eljaro hatdsag (pl.: renddrség, iigyészség. birosag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzijaruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi eldirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitds
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakéri feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijeldlt azon
kizigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatosag szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasdhoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozdé is, de kizarolag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy
jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizardlag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, médositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokardl).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzénk bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a vélaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek (jogorvoslathoz valé jog)

Minden tdliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabélyi el6irasoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben Ugy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehet6ségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) f
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. -

Telefonszém: +3613911400 ﬁ - .
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu -

Weboldal: , www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakeim) vagy a tartdzkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsé oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszeknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a htips://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeinl
Erdeklédés, kapesolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok

Elérhetségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizérdlag a valaszadas, az On tdjékoztatdsanak biztositésa, illetve az Onnel valo kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdekléddvel valo kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezé érintett hozzajarulasa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az On altal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran onkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel
megorzésének, targyaban jogszeriien igény érvényesithet, annak igazolhatdsaga céljabdl
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megorizhetjitk a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szaméra az On hozzajarulasa
cimzettjei: nélkiil.
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Weboldalon, kizisségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kozdsségi médias feliileteinken rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érintd
hirekrél, informaciokrol és eseményekrol, amelyek kapesan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznalidsiara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kiozvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhet6, beazonosithato érintett hozzéjarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerheto, beazonosithatd személy hozzajarulasa
megorzésének, visszavonasaig kezeljiik az adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovéabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép-
cimzettjei: és videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az

oldalt.

Hirlevél feliratkozas

Weboldalunkon lehetésége van hirlevélkiildé szolgaltatasunkra feliratkozni, s azon keresztiil rendszeresen
értesiilni az intézményiinket érint6 aktualis hirekrél, informaciokrol és eseményekrol.

Az adatkezelés célja:

A hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A hirlevél kiildéshez sziikséges adatok:
e név,
e e-mail cim.

A személyes adatok
megdrzésének,

tarolasanak ideje:

Amikor leiratkozik a hirleveliinkrél, a kérésének idopontjaban torsljiik adatait
hirlevél kiildo rendszeriinkbdl.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

A weboldalon (online) kinyvtari katalégus hasznalata soran kezelt adatok

Weboldalunk Katalogus meniipontjabdl elérhetd konyvtari katalogusrendszeriink (Aleph Integralt Kényvtari

Rendszer) online felilete

(http://aleph.ekmk.hu), amelynek segitségével lehetosége van konyvtari

dokumentum keresésére, kolcsondzhetdsége ellendrzésére. Bejelentkezést kovetden ellendrizheti tagsagi
adatait, lathatja és kezdeményezheti kdlcsonzései hosszabbitasat.

LAz adatkezelés célja:

| Online nytjtott kdnyvtari szolgéltatdsok biztositasa.
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Az adatkezelés jogalapja:
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Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével keriil sor:
° az onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. tdrvény,

informacios

e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kdzmiivelddesrol szolo 1997. évi CXL. térvény.

A kezelt adatok kére:

Az online konyvtari katalogus hasznalataval kapcsolatban a regisztracio,
illetve a bejelentkezés soran az alabbi adatokat kezeljiik:

e név,

e Jakcim,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e sziiletési hely és ido,

e neme,

e  konyvtari azonosito (vonalkod), illetve

e jelszd (PIN kod).

A személyes adatok | Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
megdrzeésének, érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabdl a tagsag megsziinését kévetd
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig adatait meg6rizhetjiik.

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

cimzettjei:

Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, Intézményiink, illetve az adott rendezvény, esemény népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tijékoztatasa, intézményiink, illetve az adott rendezvény,
esemény népszerlisitése.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezdé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
¢ az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII. tdrvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szereplo, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes  adatok | A felvételeken szerepld, felismerhets, beazonosithatd személy hozzajarulasa
megorzeésének, visszavondsaig, illetve az adott tartalom térlésének idépontjaig kezeljiik az
tarolasanak ideje: adatokat.

Az adattovabbitas | Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,
cimzettjei: publikaldsa céljabol a felvételek esetenként tovabbitasra keriilnek, péld4ul
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Orszagos Konyvtari Napok rendezvény., palyazati beszamolok. Az
adattovabbitas tényér6l ¢és cimzettjérél az adott rendezvényrdl szolo
adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes informaciokat
biztositunk az érintettek szamara.

Kanyvtarhasznalok nyilvantartisa

Konyvtari  szolgaltatasainkat igénybe vevé konyvtarhasznalokrdl torvényi kotelezettségiink alapjan

nyilvantartast kell vezetniink.

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartasi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével Keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatdsrdl és a
kdzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. torvény,
e az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrol szold 73/2003. (V.28.)
Korm. rendelet.
Az onkéntes hozzdjarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés hozzédjaruldson, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A konyvtari tagok beazonositasahoz sziikséges alabbi természetes
személyazonosito adatai:

e csaladi és utoneve,

e sziiletési csaladi és utdneve,

e sziiletési helye,

o sziiletési ideje,

e anyja sziiletési neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye);

e ériesitési cime (levelezési-, postai cime).
Onkéntes hozzajarulas alapjan:

e e-mail cim,

e telefonszam,

e iskola neve, cime;

e didkigazolvany szama,

e személyazonositd igazolvany, vagy utlevel szama,

e kedvezményre jogositd személyes adatok

e 6nallé jovedelemmel nem rendelkezok konyvtari tagsigahoz a

torvényes képviseld személyes adatai.

A személyes adatok
megorzésének,

A beiratkozott kényvtarhasznalok személyes adatait a tagsagi jogviszony
megsziinését kovetd 5 évig oOrizzilk meg, majd dlnevesitve (visszaallithato
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tarolasanak ideje:

modon) tovabbi 10 évig taroljuk.

A téritéses szolgaltatisok igénybevételével Gsszefiigeé A pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az adozas
rendjérél  szolé  torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) 6rizziik meg.
Ennek elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

Az Onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt adatokat az érintett erre vonatkozo
kérelmét kovetden haladéktalanul torsljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Konyvtarkozi kolesonzés esetén a konyvtarkdzi  dokumentumellatasban
érintett, az igényelt dokumentum eredeti leléhelyének szamitd konyvtar
részére tovabbitjuk a konyvtarhasznalé adatait.

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvéantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgéaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatosagok, tarsszervek felé is tovéabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kozponti Statisztikai Hivatal.

A nyilvantartas vezetésére a Magyar Elektronikus Kényvtar (MEK) online
rendszert hasznaljuk, amelyhez a szdmunkra a rendszert biztositd szerzbdéses
szolgaltatd partneriink hozzaférhet, mint adatfeldolgozo.

Adatfeldolgozo neve: Orszagos Széchenyi Kényvtar
Székhelye, postai cime: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 4-5-6.

Iskolai kdzosségi szolgalat nyilvantartasa

Konyvtarunkban lehet6sége van a kozépiskolas diakoknak arra, hogy a jogszabdlyban az érettségi vizsgara
bocsatas feltételeként el6irt kotelezd kozosségi szolgalatukat az intézményiinkben teljesitsék.

Az adatkezelés célja:

Kozosségi szolgalatot teljesitéd didkok nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény,

Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény,

a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol szolo 1997, évi CXL. térvény,

2011. évi CXC. tv. a nemzeti koznevelésrol,

20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol,

100/1997. (VI.13.) Korm. rend. az ¢rettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés hozzajarulason, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.
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A kezelt adatok kore:

Kételezéen megadando adatok:

e név

e sziiletési datum

e akozépiskola neve, mellyel az érintett tanuloi jogviszonyban all

e 16 éven aluliak esetében a torvényes képviseld neve
Onkéntesen megadhat6 adatok

e e-mail cim

e telefonszam

e {rettségi varhato éve

e Kkiilonos érdeklodési kor

e specialis kompetenciak

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A hozzajarulasi nyilatkozatokat az érettségi varhaté évében, az érettségi
idbszak megkezdése utan megsemmisitjik. Az igazolasokrol készitett
masolatokat a kovetkez6 tanév érettségi idoszaka utan toroljik.

Az dnkéntes hozzijarulas alapjan kezelt adatokat az érintett erre vonatkozo6
kérelmét kévetden haladéktalanul tordljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolédd, illetve  statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatésagok, tarsszervek felé is tovabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kézponti Statisztikai Hivatal.

Online rejtvényeket és jatékokat (Olvasdszolgalat és szaktajékoztatas, fiokkonyvtarak) nyilvantartiasa

Kényvtarunk, olvasészolgalatunk és fiokkonyvtaraink rendszeresen szervez online rejtvényeket és jatékokat.
A jatékok lebonyolitasahoz sziikségszeriien kapesolatot kell tartanunk a jatékban részt vevo személyekkel.

Az adatkezelés célja: A résztvevdkkel valo kapesolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a jatékosok onkéntes hozzajarulasan, a GDPR 6. cikk (1)

bekezdés a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informécios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol széld
2011. évi CXII. torvény,

a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kézmiivelddésral szold 1997, évi CXL. tdrveény.

A kezelt adatok kére:

név
e-mail ¢cim

A személyes adatok

A jatékok lezarasat, eredményhirdetését és a nyeremények atadasat kdvetden

megdrzésének, a megadott személyes adatokat haladéktalanul toroljiik.
tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A személyes adatokat nem tovabbitjuk.

cimzettjei:
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Olvasopalyazatok, palyazatok, rejtvények (Gyermek- és ifjisagi konyvtar)

Gyermek- és Ifjusagi Konyvtdrunk rendszeresen szervez olvasopalyazatot (felhivasok), rejtvényeket a
konyvtarunkat latogaté tanulok részére. A palyazatok és jatékok lebonyolitiséhoz szitkségszertien kapesolatot

kell tartanunk a palyazaton, illetve jatékban részt vevo tanuldkkal.

Az adatkezelés célja:

A résztvevokkel vald kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a palyazaton részt vevd dnkéntes hozzajarulasan, a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagral szo16 2011,
évi CXII. torvény,

a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kozmivelodésrol szold 1997. évi CXL. térvény.

A kezelt adatok kore:

e név,

e Eotvos Karoly Konyvtar tag 1D szama/olvasojegy szdma;
e osztaly;

e telepiilés és iskola;

e torvényes képviseld neve;

e torvényes képviseld email-cime;

e torvényes képviselo alairasa;

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Az irattari szabélyzatunk szerint a felhivasra jelentkezettek névsorat,
nyilvantartasat 3 év elteltével toroljiik. Amennyiben a palyazaton részt vevé
Jatékos e hataridot megelézéen az adatkezeléshez adott hozzajarulasat
visszavonja, vagy adatainak torlését kéri, Gigy — ha arra egyéb jogszerii indok
nincs — szemelyes adatait toroljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A palyazo nevét és palyazat eredményeit a palydzo oktatasi intézménye ré-

szére tovabbitjuk.

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

SzerzOdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapesolattartéi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsira alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim

eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszeriiségérol

ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzddéses partnereink nyilvéantartasa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerzodés megkstését megel6zben az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
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szolo 2011. évi CXII. térvény,

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény,

e a Polgéri Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. torvény,

e azadozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrol sz6lo 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek). illetve képviseldi, kapesolattartoi
(természetes személyek) beazonositisahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerzddés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezelés¢éhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
e addszam,
e bankszamlaszam,
o e-mail cim,
e telefonszam,
o atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok.
Tovabbi szerz6déses adatok korében a kapcsolattartok adatai:
e neév,
e telefonszam,
e e-mail cim.
Természetes személy esetén:
e név,
e anyjaneve,
e sziiletési hely, ido,
lakcim,
adoazonosito jel,
email,
e bankszamlaszam,
e telefonszam,
e munkahely,
e iskolai végzettséget igazolo okirat(ok) szama, kelte, iskola neve.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzOdéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megOrzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi el6irasokban
meghatarozottak szerint térténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltéro,
hosszabb mego6rzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 €vig,
illetve az adoiigyi 6nellenérzés biztosithatosaga érdekében ezen tulmenden —
az addzas rendjérdl szolo tdrvénnyel dsszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellendrzéshez sziikséges idétartamig (a cél teljesiiléséig) orizziik meg. Ennek
elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
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A szerzodéskotéshez kapcesolodd atlathatosagi nyilatkozatok megbrzése a
szerzddésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzddésekkel Osszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaro szervek az
unids vagy a tagallami joggal sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapesolddod pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

A szerzOdések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatokat emellett
Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet (székhelye: 8200 Veszprém,
Haszkovo utca 39., addszama: 15799854-2-19) szamara is tovabbitjuk.

Panaszok kezelésével Gsszefiiggé adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot, amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak Dbiztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. toérvény,
e a panaszokrdl, a kiozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések
bejelentésével Gsszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. térvény.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz

megodrzésének, targya szerinti agazati-szakmai jogszabalyokban meghatdrozott idétartam
tarolasanak ideje: szerint kezeljiik.

Az adattovabbitas A panasz Kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatdsagok
cimzettjei: részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Visszaélés bejelentéssel dsszefiiggd adatkezelés

Torvényi eldirds alapjan visszaélés bejelentési rendszert miitkodtetiink, amelyen keresztiil barkinek lehetdsége
van a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozd informécid bejelentésére. A bejelentéseket kivizsgaljuk és megtessziik az azzal kapcsolatosan
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sziikséges intézkedéseket, amelynek eredményérdl a bejelentot tajékoztatjuk. Ennek biztositasahoz kezelniink
szitkséges a bejelentd nevét és elérhetdségi adatait. Anonim bejelentést nem vagyunk kotelesek kivizsgalni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozo informécid bejelentésének és a bejelentd védelmének, valamint a
bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentés targyat képezd magatartas
orvoslasanak vagy megsziintetésének biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a vonatkozd jogszabélyi kotelezettségiink teljesitéséhez
sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
szold 2011. évi CXII. torvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Gsszefliggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. torvény.
A kezelt adatok kére: A bejelentonek, illetve annak a személynek, akinek a magatartasa vagy
mulasztasa a bejelentésre okot adott, tovabba annak a személynek, aki a
bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezhet, a bejelentés
kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai, igy kiiléndsen:

* neve,
e elérhetdségi, kapcsolattartasi adatai.
A személyes adatok Amennyiben mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, a bejelentés
megorzésének, kivizsgalasara nyitva allé maximum harom hdnapos hataridét kovetden
tarolasanak ideje: haladéktalanul toréljiik az adatokat.
Az adattovabbitas A bejelentd személyes adatait — az alabbiakban foglaltak kivételével — csak a
cimzettjei: bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd

szerv részére adjuk at, ha e szerv annak kezelésére térvény alapjan jogosult,
vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelentd hozzajarult. A bejelentd személyes
adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatdak nyilvanossagra.

A bejelentdre vonatkozo adatok tekintetében pedig, ha nyilvanvalova valt, hogy
a bejelentd rosszhiszemien, valdtlan adatot vagy informaciot kézolt és a) ezzel
blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére
at kell adnunk, b) alappal valdszinlsithets, hogy masnak jogellenes kart vagy
egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére,
illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell
adnunk.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megilleté, a személyes adatok védelmére vonatkozd eldirdsok szerinti, a
tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelentd
személyes adatait nem tesszitk megismerhetéve a tajekoztatast kéré személy
szamara.
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Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miukddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink —teljesitése  céljabdl
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekil adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezzik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl§ éltal egy éven
beliil benydjtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitasa és  pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatoldsa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informéaciés Gnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szolo 2011, évi CLXXXIX.
torvény,

e azado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,

o elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitasahoz kapesoldédd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

o bankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
megdrzésének, kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kvetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd A pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az adozés
rendjérdl  szold  torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) rizziik meg. Ennek
elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kdzérdeki
cimzettjei: adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.
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Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleldé szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A mikddésiink  folyamatos biztositasahoz —sziikséges humanerdforrds
biztositdsa, a munkakér betdltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezo) palyazé kivalasztasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az allaspalyazatra jelentkez6 hozzajaruldsa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk
(2) bekezdés a) pontjan, illetve hatosagi (erkdlesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

sz016 2011, évi CXII. térvény,
e amunka térvénykonyvérol szolo 2012. évi I térvény,
e a Polgari Toérvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. tdrvény,

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturdlis intézményben
foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl,
az intézményvezetoi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targy( rendeletek modositasardl.

A kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositisdhoz, a velik torténd

kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betSltésére vald alkalmassaguk

el6zetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢értesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

e fénykép,

e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,
o hatdsagi bizonyitvany sorszama, informacidtartalma.

A személyes adatok A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
megorzésének, (palyazd) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb ideji
tarolasanak ideje: kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy -
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amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kdvetéen sikertelen palyézat esetén a
palyazo szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palyazé nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével tordljiik,
megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvintartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban eléirt foglalkoztatasi jogviszonnyal osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a huméaneréforras menedzsment feladatok tamogatdsa céljabol
kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatdsi jogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
huméneréforras menedzsment feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hatoséagi (erkdlesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

* az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

¢ amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi . torvény,

e aPolgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény,

® a muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény;

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIIL. térvény,

¢ a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIIL torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MiiM
rendelet,

e az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol szold 1997. évi XLVII. torvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgilatarol és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturalis intézményben
foglalkoztatottak munkaké&reirdl és foglalkoztatasi kdvetelményeirdl,
az intézmeényvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targya rendeletek modositasarol,

 atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997, évi LXXXI. t6rvény,
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e a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi €s biztonsagi
kdvetelményeirdl szolo 50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes szemelyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:

e név,

e sziiletési hely és idd,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szdma,

e hazassagi anvakonyvi kivonat szama,

e halotti anyakdnyvi kivonat szama,

e lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

e  ¢értesitési cim,

e allampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazolo okmanyok szama,

e munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

e eldzd munkaviszonyok adatai,

e gépkocsivezetéi engedély szama (gépjarmii hasznalatara jogosult

foglalkoztatottak esetén),

e eltartottak adatai (név, sziiletési ido),

e hatdsagi erkélesi bizonyitvany adatai,

e A munkaalkalmassaggal 6sszefliggd egeszségi adatok.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megtrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott feltételek szerint térténik,
illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyuld agazati torvényben
meghatarozott idétartamig keriilnek az adatok megorzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig 6rizziik
a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. térvény és a munkavédelemrol szolo
1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

e Foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: FORINT-MED Foglalkozas-egészségiigyi, Konyvelo és
Szolgaltato Bt., székhelye: 8200 Veszprém, Hoffer Armin sétany 2.,
addszama: 27268236-1-19),

e Munkavédelmi szolgaltatdé partneriink (megnevezése: lhasz ¢s Térsa
Kft., székhelye: 8200 Veszprém, Esze T. u. 13., addszama: 12479045-
2-19),

e A foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a  humanerdforras
gazdalkodashoz kapcsolédo, jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett
kozponti  nyilvantartdsokhoz  kapcsolodd, illetve  statisztikai
adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
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esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard hatésagok,
tarsszervek, kiilondsen:

©  Magyar Allamkincstar,

© Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- €s jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor;

¢ az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
52016 2011. évi CXII. térvény,

e amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. torvény,

e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmivelédésrol szol6 1997. évi CXL. térvény;

e az addzas rendjérol szold 2017. évi CL. torveény,

e aszemélyi j6vedelemadorol szol6 1995. évi CXVII. torvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolé 1997. évi LXXX. torvény,

¢ atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény,

e azegészségiigyi hozzdjarulasrol szolé 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6l6 1997. évi
LXXXIL. térvény,

* acsaladok tdmogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény,

° 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturalis intézményben
foglalkoztatottak munkakéreirdl és foglalkoztatasi kévetelményeirdl,
az intézményvezetdi palyazat lefolytatasdnak rendjérél, valamint egyes
kulturélis targyt rendeletek mddositasarol.,

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes
személyazonosité adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal Osszefliggod
tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e adoszama,

e TAl szama,

e bankszamlaszima,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodé adatok,

e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam),

e hézastarsa, €lettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam),

¢ munkakdre, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok

A helyben tarolt és kezelt adatok megoOrzése minden esetben a vonatkozo,
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megorzésének,
tarolasanak ideje:

hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyulo agazati térvényben
meghatéarozott id6tartamig keriilnek az adatok megorzésre.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatdés megallapitasa soran
figyelembe vételre keriilo keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb o6t évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovéabbitas
cimzettjei:

A bér- és jarulékelszamolashoz sziikséges adatokat az alabbi bérszamfejtést
végzd tarsszervezet felé tovabbitjuk:

adatfeldolgozé megnevezése: Veszprémi Intézményi Szolgaltaté Szervezet
(székhelye: 8200 Veszprém, Haszkovo utca 39., adoszama: 15799854-2-19).
A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Osszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamaéra, igy a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal,
illetve a kerestképtelenség esetén (pl.. tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilon jogszabalyban
meghatéarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntart6, Kozponti
Statisztikai Hivatal), az eljaré hatdsagok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk
bejelenteni, illetve tovabbitani, valamint az MBH Bank felé.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet a
vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben el6irt ktelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Jelen tajékoztatot olyan forméaban és médon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzéférhetésége barmely helyben
érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Veszprém, 2025. jinius 26.

Dr. Baranyai Tamas

igazgatod
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