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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaloink és szerzodéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids dnrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik €s megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilonosen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 aldbbi fejezetekben.

Az éltalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzdjaruldson, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kbtelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios énrendelkezéshez flizddo jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatirozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megszilinik vagy
az adatkezelés elozetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozaséhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megolddsok alkalmazasival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan mddositas vagy torlés, illetve megsemmistilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartasi
kételezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkotott
megéllapodéasainkban érvényesiiljenck.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatist személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiild6tt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizarélag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetOleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torléset is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabélyi
eloirasok alapjan kijelolt azon kdzigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezdk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizrolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elzetesen hozzijarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezod
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi elSirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirol tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiz0d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetoségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:
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 Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NATH)
Pbstz;i cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Weboldalon, kézosségi média feliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kézosségi médias feliiletiinkén rendszeresen beszdmolunk az intézményiinket
érintd, a kozosség szamara jelentdséggel biro hirekrol, eseményekrol és rendezvényekrol, amelyek
kapesan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozdsségi média felilleten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasiara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetlenill vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kézbsségi média feliilet latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz016 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhet6 természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

idotartama: torlésének idopontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kdzosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informacidkat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklédok téjékoztatdsanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacios 6nrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXII térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az aldbbi adatok koziil az On altal onkéntesen
megadottakat kezeljik:
e név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e email cim,
e telefonszam,
e cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiikk a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdek(i adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal
egy éven belill benytjtott, azonos adatkdrre irdnyuld kozérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eloirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz61d 2011. évi CXIL térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. toérvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kore: e adatigénylo neve,
o elérhetdségei (az adatigénylés formajatdl figgden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
e igényelt adatok kdére,
o koltségterités megallapitasahoz kapcsolodoé szamlazasi adatok
(név, szamlazési cim, addszam)
Az adatkezelés A kozérdekliadat-igényléssel dsszefliggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kiveto egy év elteltével tordljikk. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlak) megérzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjlik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal szdmara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Ellatas igénybe vételéhez kapcsolodo adatkezelés — Konyvtari beiratkozas, tagok
nyilvantartasa

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételét a hatalyos jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen kotelesek
vagyunk dokumentalni; a beiratkozott konyvtartagok adatait, emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvan,
illetve kezeljik:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra térténd
jogosultsag igazolasa.

A kezelt adatok kore: A nyilvanos kényvtari ellatas igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval
a jogszabalyi el6iras alapjan kotelezen nyilvantartandé természetes
személyazonositd adatok és lakcim. Megadhatdk a kapcsolattartasra,
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tovabb4 a kedvezmények igénybe vételének igazolasara szolgalo alabbi
adatok:
e név,

e sziiletési név,

e anyja sziiletési neve,

e sziiletési hely, ido,

e cim (allando, levelezési),
e email cim,

o telefonszam,

[ ]

kedvezményre jogositd igazolvany azonositoé szama.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivelodésrol szold 1997. évi CXL. torvény,
e az informécids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény.
Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
idotartama: érvényesitheto, annak igazolhatosaga céljabol a tagsag megsziinését

kovetod legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgaltatas céljabol, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto),
eljard hatosagok felé az adatokat kételesek vagyunk tovabbitani.

7.5 Szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodo adatkezelés — Konyvtarkozi kolcsonzés

Az adatkezelés célja:

A szolgaltatas biztositasa.

A kezelt adatok kore: | A konyvtarkozi kolesonzes biztositasahoz sziikséges alabbi természetes
személyazonositd adatok:
e név,
e cim (allando, levelezési),
e ID szam,
e e-mail cim (6nkéntes hozzajarulas alapjan)
e telefonszam (Onkéntes hozzajarulas alapjan)
Az adatkezelés Az adatkezelés 6nkéntes hozzajarulas, valamint az alabbi jogszabalyi
jogalapja: elbirasokon alapul:
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a
kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. torvény,
e az informécids onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIL. térvény,
e Magyarorszdg helyi Onkorméanyzatair6l szolo 2011. éwvi
CLXXXIX. torvény
Az adatkezelés Amennyiben a konyvtarkozi kdlcsonzéssel kapesolatban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol az igénylést, illetve

a tagsag megszinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat
megorizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa:

A konyvtarkozi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti lelohelyének szamito kényvtar szamara tovabbitjuk a kdlesonzést
igényld adatait.
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7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerisitése
céljabdl nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban

minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszeriisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids onrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a

GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eloirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy
munkanapon beliil kivéve, ha palyazati elszamolas miatt kell elérhetove
tenniink.

Nincs, kivéve palyazatok esetében.

Az adatkezelés
idotartama:

Az adatok tovabbitasa:

7.7 Szerzidéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerz6déses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valod

kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények elbirdsai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény,
e a Polgari Toérvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény,
e az adodzas rendjérdl sz6lo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény eldirasai alapjan.
A kezelt adatok kire: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseloi,

kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszeriiségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

Jogi személy esetén:

név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
székhely, levelezesi cim,

adoszam,

nyilvantartasi szam, cégjegyzékszam,

email cim,

telefonszam.

Termeészetes személy esetén:
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nev,

anyja neve,

sziiletési hely, idd,
lakcim, levelezési cim
addazonosito jel,

TAJ szam,

email,
bankszamlaszam,
telefonszam,
munkahely,

e Iskolai végzettséget igazolo okirat(ok) szama, kelte, iskola neve.

e © © o o o o @ o o

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megorzése
a szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi dnellendrzés
biztosithatoséga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék) tartalmat
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.8 Allashirdetésre jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivélasztasa céljabdl alkalmanként allashirdetéseket jelentetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras
biztositasa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetencigkkal rendelkez0) jelentkezd kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az adatkezel® jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

jogalapja: eldirasokon alapul:

® az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény,
e 2012, évi L. torvény a munka térvénykdnyveérdl.

A kezelt adatok kére: | A jelentkezok beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk elozetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e jelentkezd neve,

e sziiletési név,

® anyja neve,

o sziiletési helye és ideje,

e 3llando lakcime,

e tartézkodasi hely,

e postai cime,

e email cime,

e telefonszam(ok), fax,

e fénykeépe,

e Onéletrajza,

o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumai,
e hatdsagi erkdlesi bizonyitvany.

Az adatkezelés A benyujtott allashirdetés elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett

idétartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
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kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo6 kérésének idépontjaban tordljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,

adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kételezoen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

e a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL. torvény,

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturalis intézményben
foglalkoztatottak munkakoreirol és foglalkoztatasi
kdvetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak
rendjérél, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek
maddositasarol
a munka térvénykonyverol szold 2012. évi L. térvény,

e amunkavédelemrdl szolo 1993, évi XCIII. torvény,
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (t6rzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal &sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
sziiletési neve
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany széma;
allando és tartozkodasi hely;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdéi engedélye szama (gépjarml hasznalatdra
jogosult munkavallalok esetén),
bankszamlaszam,
adoazonosito szam,
TAJ szam,
el6z6 munkaviszonyok adatai,
e hatéségi erkolesi bizonyitvany.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal Gsszefiiggo adatokat a
hatalyos jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig koteles megérizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségligyi ellatishoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas)
szerzddéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovébbitjuk.
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Munkavallaloink adatait jogszabalyi eldiras alapjan a KIRA
(K6zpontositott Illetményszamfejtés) nyilvantartas kdzponti informatikai
rendszerbe kotelesek vagyunk feltdlteni.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
jogalapja: e a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi L. torvény,
e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturalis intézményben
foglalkoztatottak munkakdreirdl és foglalkoztatasi

kdvetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak
rendjér6l, valamint egyes kulturdlis targyn rendeletek
modositasarol,
e az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszemélyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. torvény,
a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérol szolo 1997.
évi LXXX. térvény,
e az egészségiigyi hozzajarulasrol szold 1998. évi LXVI. térvény,
e a maginnyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXILI. térvény,
e a csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV térveny,
e a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény.
A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéschez
sziikséges személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
¢ munkavallalé neve;
addazonosito szama;
sziiletési hely, idd
lakcim
TAJ szama;
bankszédmlaszama;
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsoldédo
adatok;
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addazonositod szam, TAJ
szam);
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoazonosito szam, TAJ szam);
e munkakdre, beosztsa.
Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal dsszefliggd adatokat a
idotartama: hatalyos jogszabdlyi el6irasok alapjan korlatlan ideig koteles megorizni.
Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleloen a
Nemzeti Ado- és Vambhivatal, illetve a keresdképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.
A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos adatokat a Fenntarto
(VEINSZOL) szdmdra tovabbitjuk.
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menetlevél vezetéséhez kotbtten tOrténik, amelynek minimalisan

tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: o a gépjarmuadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény,

a személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVILL térvény,
1998. évi . tv. a kdzati kézlekedésrol,

89/1988. (X11.20.) MT rendelet

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,

261/2011. (XIL 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kdzati
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefliggd jogszabalyok médositasardl.

A kezelt adatok kore: | Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:

e gépjarmii vezetd, illetve utas neve,
e gépjarmu azonosito adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megorzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan
8 év. Ennek elteltével tordljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata sordn a

Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.12 Maganhasznalatra engedélyezett informatikai eszk6zokon tarolt személyes adatok

A kiadott eszkdzok hasznalatat €s adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a szamitogépekre telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszk6zon
tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemzdirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfert6zés esetén
— a helyi biztonséagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzdkon
keresztiil valésul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolddd informacidk tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szdmunkra ezeknek az eszkézoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkdzok biztonsagos
lizemeltetése.
Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykdnyvérdl szolo
| jogalapja: 2012. évi 1. térvény alapjan.

A kezelt adatok kore: A munkavallaldk altal a hasznalatukra atadott szamitastechnikai
eszkdzon tarolt személyes adataik (pl.: fényképek, stb.).

Az adatkezelés A munkaveégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkdz munkavallalo
idétartama: altali leadasanak iddpontjaig a személyes adatait a munkavallalé koteles
lementeni és térolni. A leadast kovetden az eszkdz tartalmat tordljiik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato felilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a toérvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjitk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Kelt: Veszprém, 2020. december 14.

. TR P
Dr. B@zy/m Tamés

igazgatod
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